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APRESENTACAO contratanet

Bem-vindo ao Ambiente de Estagios!

Aqui vocé pode cadastrar o estagio do seu estagiario, acompanhar o
andamento das assinaturas do termo de compromisso de estagio, e
assinar os documentos diretamente na plataforma. Tudo de forma
pratica e organizada para facilitar sua experiéncia.

Este manual tem como objetivo fornecer orientacdes sobre o Programa
de Estagios, conforme a Lei n° 11.788/2008, conhecida como a Lei de
Estagios. Essa legislacao estabelece diretrizes fundamentais para a
conducdo dos estagios, garantindo tanto os direitos dos estudantes
guanto as responsabilidades das partes envolvidas.

A leitura atenta deste material e o cumprimento de cada etapa do
processo sdo indispensaveis para a formalizacdo do cadastro de estagio.
Qualquer descumprimento ou irregularidade pode causar atrasos e
comprometer o andamento das atividades.

Por que contratar um estagiario?

O estagio € uma etapa fundamental para a formacdo profissional,
permitindo que o estudante coloque em pratica os conhecimentos
adquiridos durante o curso, desenvolva competéncias e aumente sua
empregabilidade. Contratar um estagiario oferece a empresa uma
abordagem dinamica e atualizada, permitindo inovacdo e a melhoria
continua de processos.

Importante:

e O envio da documentacao ndo garante a aprovacdo imediata, do
estagio, estando a validacao sujeita a anadlise e avaliacdo pelo setor
de estagios da Instituicdo;

e O estagio deve seguir os parametros estabelecidos pela legislacao
vigente, incluindo carga horaria compativel com o curso, supervisao
adequada e elabora¢do de um Termo de Compromisso de Estagio
(TCE) no modelo da instituicdo, pela concedente, ou através de um
agente de integracdo;

e Somente os estudantes regularmente matriculados na instituicao e
com frequéncia ativa em seus cursos estdo autorizados a realizar
estagios.

Esperamos que este manual sirva como um guia estratégico para apoiar

a integracdo e o acompanhamento dos estagidrios, garantindo que a
empresa aproveite ao maximo o potencial dessa experiéncia.



CADASTRO DE ESTAGIO

ApOs abrir o médulo de estagios, localize a opgdo “Estagios”, e clique no botao "Novo
Estagio" para iniciar o processo de cadastro.
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O sistema abrira um formulario dividido em quatro etapas.

1.Selecionar Estagiario.
2.Dados do Estagio.
3.Plano de Atividades.
4.Finalizar.

SELECIONAR ESTAGIARIO

Insira 0 numero da matricula, CPF, ou nome do estagiario, no campo indicado, e
selecione o estudante.
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1 Selecionas Extaghbrio 2 [adon o Fatigio 3 Plumc de Mivimide d iliea

Pesquisar estagidrio

Pengubsar
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DADOS DO ESTAGIO

Modalidade de trabalho e vigéncia de contrato

Marque o checkbox de ciéncia, insira a modalidade do estagio (se sera
obrigatério ou nao obrigatoério) e o periodo de vigéncia do estagio.

Estagio por equivaléncia: Esse tipo de estagio costuma ser aceito em situacdes especificas e
precisa atender a critérios estabelecidos pela institui¢do de ensino.
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Horario do estagio

Insira o horario do estagio, por exemplo, das 8h as 15h. Se houver intervalo, insira o horario na
aba Intervalo/Almoco. Caso o horario seja o mesmo para todos os dias, apligue o mesmo
horario para todos.

A O estagio possui carga horaria de no maximo 6h diarias, e até 30h semanais.
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Responsavel legal e supervisor de estagio

Escolha os representantes responsaveis, como o responsavel legal e o supervisor do estagio. Se a
empresa ja tiver estagios cadastrados anteriormente, o sistema apresentara os representantes
registrados para selecao. Caso o responsavel ou supervisor ndo esteja listado, ha a op¢do de
cadastrar uma nova pessoa.

Representantes da Empresa Concedente

Rewporidvel Legal: - Suparviior do Drlbges -
Seleeionar Retpoimie v Gl FYT A esapee w
Selecionpr Rewporidvel

Alewandri G Y52 5@emall.com

Elaine Beegmann|testeddss 545&gmalloom]

Lutilens Bastoslteste123535535@gmallcom)]

Teste Teste Teste]francielesouzaclasilvas 2 &0amail.com

o Repomavel Legal ]

Exclule

Aandlio trandporie

Seecionar Beneficio
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Cadastrar Novo Responsavel Legal

Cliqgue em "Novo Responsavel Legal" e cadastre os dados do novo responsavel, como CPF,
Nome, Cargo, Telefone, E-mail, e RG.

E importante preencher todos os dados, entretanto, somente os dados com * sdo obrigatérios
de preenchimentos.

Moy Respordneel Legal
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Cadastrar Novo Supervisor de Estagio

Faremos 0 mesmo procedimento para cadastro de um novo Supervisor de Estagio.
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Representantes da Empresa Concedente

Heponuiesl Lagal *

Testtieee Testreelirandieleumzadasitasdsapmais

Lecal do Estagio

Paiy*
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Cliqgue em "Novo Supervisor do Estagio" e cadastre os dados do novo supervisor, como CPF,
Nome, Cargo, Telefone, E-mail, Formacdo, Conselho/Ordem, e N° do registro.

E importante preencher todos os dados, entretanto, somente os dados com * sao obrigatorios
de preenchimentos.

Maove Supervisers do Estdgis

orE

Formag ko
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A nomenclatura do conselho da classe e seu devido registro é necessario para aqueles
A alunos que possuem supervisores formados em areas que exigem registro em Conselhos

Profissionais especificos. Isso inclui, por exemplo, engenheiros (CREA), advogados (OAB),
contadores (CRC), entre outros.

Essas informagbes sao fundamentais para validar o vinculo entre o supervisor e a area de
atuacdo do estagio, garantmdo ue as atividades sejam conduzidas por um profissional
devidamente habilitado e em conformidade com as exigéncias legais e normativas.
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Bolsa e Beneficios

Insira o valor da bolsa auxilio e auxilio transporte nos campos indicados. Caso a concedente
ofereca algum beneficio adicional, preencha as informacdes dos beneficios. Para estagios
obrigatdrios, a bolsa pode ser inserida no valor zerado.
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Representantes da Empresa Concedente
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Local de estagio

O sistema ja traz automaticamente os dados do local do estagio porque eles sao vinculados ao
CNPJ da empresa e integrados com a base da Receita Federal.

Caso o local informado automaticamente ndo corresponda ao real local do estagio, este pode
ser alterado manualmente, ajustando os dados conforme necessario.

Local do Estagio

Pals * CEPR*

Brasil s 30112-024

Logradowro * Hamero Camplemento
AVEMIDA GETULIO VARGAS 1420 SALA 702
Balrra Cidade, UF *
SAVASSI Belo Horizonte, MG
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Documentos de Estagio - Instituicao de Ensino

Escolha do Modelo de Documentos: O sistema apresentara a pergunta: "Os documentos do
estagio serdo no modelo da instituicao?".

Sim: Ao optar por esta alternativa, o sistema usara o modelo padrao definido pela instituicao de
ensino, e passa para a proxima etapa.
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SAVASSI Belo Hovironte, MG &
Documentos do Estagio

O documentos do estagio serdo no modelo da Institulgdo de Ensing?* @
Fsim O Nio

“Camipoa oo igator koe
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Documentos de Estagio - Agéncia de Integracao ou Empregador

N3o: O sistema apresentara a pergunta: "E intermediado por agéncia de integracdo?". Se sim,
existe a possibilidade de utilizar modelos por intermédio de agentes de integracdao como Nube,
Espro, Super estagios, CIEE, Cia de estagios, etc. ou caso nao encontre a agéncia, insira a opgao
“Outra agéncia”). Se ndo, caso o estagio ndo seja no modelo da instituicdo de ensino, e nem
intermediado por agéncia de integracao, no final do processo precisara anexar o modelo de
documento fornecido pela concedente (empresa).
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&
Agénciade Integragao
E intermediado por agéncia de integracio? * @
® Sim Mo
Aghncla de Inbegracdoc . Selccionar Agéntia -
Selecionar Agbncia -
AZNET - Agéncia Mackonal de Estiglos e Trainges “Composabrigatdrios
AGIEL - Agéncia de Inlegragio Empresa Escola Lida
CATHO - Catha Onllne Lida
CIEE - Centrode Integrac o Empiesa Escala
LEL = Inatitulo Euvaldo Lodi
MUDES - Fundagio Moveimento Unived sildr kD de Dedenvalvimento Econdmico e Social
MLUIBE - Mucleo Bravilelto de Exthglos
SAEE - Servigo de Apolo aEmpresa e a Encola e

+ LINIVERSIA - Fundacho Liniversia | >

CIM - Centrode Integracdo de Extudantes
tymsymplicity

ICEA - Institife Catar inente de Eotdgion & Assassoria
L

P msbem Bl ol sl b arss e da Pt fales Tealoamemine o mees = s callifsasis

SYMPLICITY

contratanet

10




Upload de documentos - Modelo Instituicdo de Ensino

Se vocé ira realizar o cadastro do estagio no modelo da instituicdo, sem intermédio de um
agente de integra¢ao, apos ser finalizado todo o processo do cadastro do estagio o sistema
envia automaticamente os dados para a Central de Carreiras da Instituicao validar as
informacdes do estagio, e iniciar o fluxo de assinaturas.

Ei‘ihtratanet @ PAINEL 1[0 VAGAS M CANDIDATOS & ESTAGIOS B CONVENIOS [ DOCUMENTOS L .v

A Centralde Carrerras deve avaliar se o dados nformados estio cormetos ¢ e a5 condipbes do eslgo estao de acordo coma led
Dados do Estagio i s
A Dacumentos

status: [ e el

Perloda: 27/01/2025 a 25/0172027 EDATAR

Endorego do Estiglo; AVENIDA GETULIO VARGAS, 1420 - SALA 702 SAVASSI, Bela Horizonte, MG, 30112-024 - Brask Baclos o Estein
AadlOE OO EE1ag]
Plano de Atividades

Dados do Estagiér io Daddos da Estagidrio

MNome do Campus: Scdamanting
Curse: Bacharelado em Tecnologla da Infermagio

Biaclen cla Empeeda
Daddos do Campus

Modelo de Documentos

Dados do Sefuro
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Nesta mesma tela, no canto direito, clique na op¢ao “Documentos” para visualizar e baixar o PDF
de Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades gerados no modelo da instituicao.
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< Documentos
Documentos do Estigio
Pl do Adivel wdes Terma da Comgeumisen de Evihgie
S50 e o
ik fsis, 1B rang & e B isudion
contratanel By msymplicity

Os documentos estardo disponiveis para consulta e visualizagdo sem assinaturas. No
entanto, é preciso acompanhar o status do processo via portal, e estar atento ao e-mail para
quando estiver liberado assinar o documento.
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Upload de documentos - Modelo Agente de Integracao

Se vocé ira realizar o cadastro do estagio por meio de agéncia de integracao, apds ser
finalizado todo o processo do cadastro do estagio, o sistema ira solicitar o Upload do

documento no modelo do Agente de Integragao.
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< Visualizar Estagio

PR Ao Seig

Documentos
P guiarianio Upoasddo Documento |
Perlodo: 27/00/2025 2 25/01/2027
Enderego do Estdgio; AVENI DA GETULIO VARGAS, 1420 - SALA 702 SAVASSI, Bielo Horlzonte. MG, 30112024 - Brasil

Upload de Documentos

o Estigio

Dados do Estagiario

EENTAN

Draitos do Extdo

Mo do Campus: Adamantina

i Plana de Mividades
Curso: Bacharelado em Tecnobogia da Informagdo Tty e Adividade ~
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No canto direito descrito “A¢Bes”, clique na op¢do “Upload de Documentos de Estagio” para
realizar o upload do Termo de Compromisso de Estagio no modelo do Agente de Integracdo. O
cadastro do estagio foi finalizado e o sistema envia automaticamente os dados para a Central
de Carreiras da Instituicao validar as informacdes do estagio, e iniciar o fluxo de assinaturas.
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< Upload de Documentos do Estagio

UPLOAD DE DFOCUMENTOS DO ESTAGIO

Termo de Compromisso de Ectigio da Agincia de Integracho

| Escolher Arguiva | TCE Fabiana Alexandre, pf

AR CAMCELAR

E necessario que o documento esteja em conformidade com o modelo do Agente de Integracio
Selecionado em arquivo PDF.

O mesmo pode ser anexado constando as assinaturas da concedente, e do estagiario, se assim
preferir.

SYMPLICITY

contratanet

12




Upload de documentos - Modelo Concedente (Empresa)

Se vocé ira realizar o cadastro do estagio sem ser no modelo da instituicdo, e nem por
intermédio de um agente de integracdo, o sistema ira solicitar o Upload do documento no
modelo do Concedente do Estagio apos ser finalizado todo o processo do cadastro do estagio.
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< Visualizar Estagio

Dados do Estagic

Visualizar Estigio

— Documentos
LT i Uptoad do Docimento
Perioda: 27/010/202%5 2 25/01/2027
Enderego do Extdglo: AVENIDA GETULIO VARGAS, 1420 - SALA 702 SAVASS, Belo Horlzonie, MG, 30112-024 - Brasil Uplosd de Documentos
doEstigio

Dados do Estagiario

EEATAR
I ailos do Estigio
Mema do Campua: Adamantina Dados do Estdg

Cursor Bacharelado em Tecnobagin da Informag o Plano de dtividades -
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No canto direito descrito “Ac¢des”, clique na opcao “Upload de Documentos de Estagio” para
realizar o upload do Termo de Compromisso de Estagio no modelo fornecido pela concedente
de estagio (Empresa).
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< Upload de Documentos do Estagio

UPLOAD DE DOCUMENTOS DO ESTAGIO

u Terma de Compromissa de Estigio

Escolher Arguive | TCE Fabiana Alexandre.pdf

centratanet ymsymplicity
E necessario que o documento esteja em arquivo PDF .

O mesmo pode ser anexado constando as assinaturas da concedente, e do estagiario, se assim

preferir.
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PLANO DE ATIVIDADES

Seguindo o preenchimento dos dados de estagio (pagina 10) o Plano de Atividades
devera ser detalhado em seguida, abrangendo as tarefas que o estagiario ira
desempenhar durante o periodo de vigéncia do estagio.

1. Seleclonar Empresa 2 Dados do Estigio 3. Plano de Atividades 4 Finaliza

Ciojetivas:

Atnvidades 8 serem realizalas: * (micimo 100 carariens)

al eoulfural

centratanet ymsymplicity

& O aluno deverd descrever quais sdo as principais atividades que ira
desempenhar e departamento.

/\ As informagdes preenchidas no plano de atividades irdo ser revisadas, e aprovadas
pela instituicdo de ensino, garantindo que estejam alinhadas ao curso do aluno.

SYMPLICITY
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Dados do seguro

Nesta etapa, vocé tera a oportunidade de revisar todas as informacdes inseridas nas etapas

anteriores, e caso identifique algum erro ou informacdo
prosseguir.

Dados da Empresa

Razdn Social SYMPLICITY BRASH LTDA

hinma Fantasia: SYMPLICITY GRASIL

CRPE 2RI FTIA000 05

E-mail da emprets: FINANCEIRC@SYMPLICTTY.COM
Viski 4118

Dades do Campus

Meme do Campurs: ADARMANTING
CHPE: Mo dispondred
Taletone: Nio disponkeel

bl e

incorreta, pode editar antes de

Edirwr

Editsd

Além disso, sera necessario a inser¢cao dos dados do seguro fornecidos pela concedente ou
agente de integracdao, como: Nome da seguradora, numero da apdlice, valor da cobertura, e

CNPJ da empresa.

Dados do Seguro

Infesirras o4 dados do wegans:

Duzs de Lok Dsts da Tdrmine:
A0S Fatin) B et

OHPE Feparadori’

W DRI SO PREVIDE MO E SEGLUROS

M e A Winler s Cobmetury

BERTS 17000000

[ Cocie o [ s
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STATUS DE ACOMPANHAMENTO DO CADASTRO
DE ESTAGIO

O status do estagio varia de acordo com o progresso no fluxo de validagdo e
assinatura por todas as partes envolvidas.

Em Analise: Central de carreiras - O estagio esta em processo de validagao pelo
setor de carreiras da instituicdao, responsavel por verificar os dados e aprovar o
cadastro.

' Em Analise: Orientador - O documento esta em processo de validacao pelo
orientador da instituicdo, que precisa revisar o plano de atividades, e assinar o
estagio.

@ Liberado para Assinatura Digital (Estagiario) - A validacao pelo setor de carreiras
e orientador foram realizadas, ficando agora disponivel para o estagiario
assinar o termo de compromisso.

Liberado para Assinatura Digital (Empresa) - O fluxo de validagdo pela
instituicdo foram realizados, e a assinatura do estagiario concluida, ficando
disponivel para o concedente de estagio assinar o termo de compromisso.

By

% Liberado para Assinatura Digital (Empresa e Estagiario) - Apos a validacdo pelo

® setor de carreiras e pelo orientador, o termo de compromisso fica disponivel
para o concedente e o estagiario realizarem suas assinaturas digitais
simultaneamente.

Liberado para Assinatura Digitais - Este status indica que o setor de carreiras
verificou o documento no modelo do agente de integracdo ou concedente.
Geralmente, nesses casos, o documento ja conta com as assinaturas do
estagiario e da empresa, sendo necessaria apenas a assinatura pela institui¢ao
para conclusdo. Caso o documento ndo contenha essas assinaturas
previamente, o fluxo seguira conforme o padrdao adotado pelo modelo
institucional.

@

% Em Homologag¢do: Central de Carreiras - O fluxo de assinaturas foi finalizado,
sendo a central de carreiras a Ultima responsavel por concluir o processo com
as assinaturas digitais.

SYMPLICITY
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FLUXO DE ASSINATURAS

TCE MODELO DA INSTITUICAO

Apos o cadastro de estagio, o fluxo inicia com a analise do setor de carreiras e do
orientador. Apos a validacdo, o sistema envia automaticamente uma notificacao por
e-mail informando que o documento esta disponivel para assinatura do estagiario. O
estagiario devera realizar a assinatura e, em seguida, o responsavel legal da empresa
ou o supervisor indicado no cadastro, ao acessar o sistema pelo link enviado por e-
mail ou diretamente pelo portal, devera revisar o documento, confirmar os dados e
realizar sua assinatura digital. Somente apds as assinaturas do estagiario e da
empresa, o documento sera encaminhado para a instituicdo realizar a assinatura
final.

TCE MODELO AGENCIA DE INTEGRAGAO E CONCEDENTE

Apdés o cadastro de estagio, o fluxo inicia com a analise do setor de carreiras e do
orientador. Apds a valida¢ao, no modelo TCE oferecido pela agéncia de integracao ou
do concedente, pode ser inserido o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) ja
contendo as assinaturas do concedente e do estagiario. Assim, o setor de carreiras e
orientador ira finalizar com a assinatura do documento. Caso o documento esteja
sem as assinaturas, o fluxo sera o mesmo que o listado acima (Modelo Instituicdo de
Ensino).

FINALIZAGAO
ApOs todas as assinaturas serem concluidas, o sistema valida automaticamente o
fluxo completo e o documento estara disponivel no portal de estagios para

download de todas as partes (instituicdo, estagiario e empresa).

A partir desse momento, o estagio esta oficialmente registrado e pronto para ser
iniciado.

SYMPLICITY
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FLUXO DE ASSINATURAS

ApOds abrir o mdédulo de estagios, na aba principal estara todos os estagios ja cadastrados em
seu perfil, e seus devidos Status. Localize o estagio cadastrado, e verifique o status.

O @ PAINEL O VAGAS [ CANDIDATOS o ESTAGIOS B CONVENIOS
contratane

FILTRAR L]

8 ESTAGIOS ENCONTRADOS

Diata de Diata de

Estudante Curso Inicio Término Status

Mandoe] EBachamslado em Tecnologia o 27/01/2025 30017025 Em Anidise: Central de
Informagho Carrsiras

Fernands Bacharelado em Tecnologha da 272025 25:04/2027 Em Andtise: Central de CETALHES
Infrerng o Carreiras

Karine Bachamelado em Tecnologia da 24/00/2025 27/01/2025 Vilido CETALHES
Informacio

Karine Bacharelado em Tecnologia da 22/01/2025 23701/ 27025 Vilido
Informag3o

Karin Bachamclsdo em Tecnologia da 20/01/2025 21/01/ 2025 Wialido DET)
Infarmagio v

contratanet by msy mplicity
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FLUXO DE ASSINATURAS

Quando o status estiver liberado para Assinatura Digital da Empresa e Estagiario, ou “Liberado
para assinatura Digital (Empresa) identifique o cadastro e clique em “Detalhes”.

Data de Data de
Curso Inicio Término Status
Bacharelado em Tecnologiada  27/01/2025  30/01/2025 Liberado para Assinatura Digital DETALHES
Informacao (Empresa e Estagiario)
Curso Data de Inicio  Data de Término  Status
Engenharia Civil 27/01/2025 25/0252025 Liberado para Assinatura Digital (Empresa) DETALHE®

Para assinar o documento, va em A¢fes>Assinar-Empresa.

Edhtratanet G PAINEL 0 VAGAS [l CANDIDATOS & ESTAGIOS @ CONVENMIOS

a0 e & PeRpdryideai] buj ikl (0 mpai-La Omarm Sl LingT o documentoy de Lo
" B File com o estagiicio
Dados do Estagio =TT
DT | e e s i3 D g rae = Erageasie

Visualirar Eatdgin

Pasinde: JTAOLI005 & X00LN00%
Indriege de Ditigia AVENIDA GETULIOVARGAS, 1470 SALA 207 SAVASE, Bols Mari zente, MG, 30112-024 - Brall

Decyymerbon

Diidﬂ-s do ESI agrérif} Apalnar - [rnproia —

Matifcar Inconmivbin]
|

Bprres b Camgnrn Al ATV R
Cursi acharciado om Teonologls da Infarmacho

MAYKEL DOUGLAS BUSTOS ABARTUA -
Sarritin |

Pidsrapens dha Mtadricuta F 2005 v

cemtratanet ey msymplicity

Vocé sera redirecionado para a tela de assinar o documento. Com seu CPF e senha digital.
Caso ainda ndo tenha uma senha digital, sera necessario o cadastro.

SYMPLICITY
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CRIAR SENHA DIGITAL

A assinatura digital requer a criagdo de uma senha especifica, diferente da senha de acesso ao
sistema. Esse procedimento é o mesmo tanto para quem esta criando a senha pela primeira vez
guanto para quem esqueceu a senha anterior. A senha digital sera requisitada sempre que for
necessario assinar um documento.

Eﬁ'ﬁtratanet @ PANEL @ CANDIDATOS B EMPRESAS & CONVENIDS = ESTAGIOS

{ Senha para Assinatura Digital

(i) ‘O processo agora & digltall
Pars progsdguir, & neceisbnio que vood cacdactre umn sonha para assinatura digital

INSTRUCOES PARA DEFINICAD Dva SENHA PARA ASSINATURA DIGITAL

"_I-".T.[.-h; Pl preC™ ASSInuEr Lm rir;r WMEnto |5|,!-,|1.|:|||=-||r-_- LoTa ||_';]u|'.||.n:|r| i vood Informe a senha :|||.'.|I.|I e vl definr, Caso vood ndo tenbia uma

senha digital, ou nbo se lembra da ditima senha definida, vocd pode solicitar uma nova senha agora mesma

-

contratanet ey msymplicity

ApOs clicar em “Iniciar Processo”, vocé recebera um token no e-mail cadastrado no
sistema.

Autorizacao de cadastro de senha para

assinatura digital

0la, Fernando

Informe o token abaixo para definir sua senha para assinatura digital:

795800

Atencdo: Verifique sua caixa de entrada e de spam caso o token ndo chegue.
O token tem validade de aproximadamente 5 minutos.

SYMPLICITY
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CRIAR SENHA DIGITAL

Insira o token recebido no campo indicado para prosseguir com a criagao da sua senha digital.
+/ A senha deve conter 6 digitos numéricos.

+ N3o pode ser formada apenas por um niimero repetido (ex.: 111111).

+/ N3o pode ser uma sequéncia numérica (ex.: 123456).

Eﬁhtratanet @ PAINEL M CANDIDATOS @ EMPRESAS B CONVENIOS = ESTAGIOS

IKICIAS PROCESSD a CIEFININ SERFA

{3 Verihgue seu crmail
Arzhamna de emelar um tobee A o b el oadavirsio: femandoatachiggmailcom, Vood peechand dele nars definin 0 wm s o rsndne dgtal

PREEMCHA 05 CAMPOS ABAIXNC PARA DEFINER SUA SEMHA

Token {Céadign de & digitos enviado por emall]

TRSED0

Ragras para criagho dy sonha
« Dhewe st niimersic e

DEFINIR SENHA
v

cntratanet by msymplicity

Pronto! Sua senha digital foi criada com sucesso, e o Termo de Compromisso de
Estagio pode ser assinado.

Eﬁhtratanet @ PAINEL M CANDIDATOS @ EMPRESAS B CONVENIOS = ESTAGIOS

¢  Sepha para Assinatura Digital

TUEGD CERTO

Pronio! Agora vool [§ pods assinar documentos digiatmende.

esntratonet wy msymplicity
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ASSINAR TCE

Para assinar o Termo de Compromisso de Estagio, insira seu CPF, digite a senha digital
criada, marque o checkbox de confirmagao e conclua a assinatura.

Cﬂ'ntrat anet @ PANEL O VAGAS W CANDIDATOS e ESTAGIOS @ CONVENIOS [ DOCUMENTOS L .
-
TERMO DE COMPROMISSD PLAN £ ATIVICAL ASSINATURA DIGITAL
Este documento esth assinada digitaimente. Nao foi : Alexandre Gomes
P . e Exibir assinaturas x
Gasheel venleias alguenad aksanaturas. R teste 12353 5@gmaill.com
Para anilnar, prlmeing confrimns Qi & readmenld wooE
RN
contratanet o
TERIO G COMPROMISSO B ESTAGI NAD OBRIGATORIO A " y
i it e iyaindey B jearle i Beiscrvaieelind O e @ diyw 681 el righen a0 B ais i neab
]
mfmmm e Aol elicar ma Botho shabed, dec g que (1 @ condondd ¢am
m‘_“ e s condigdas do satigle
:Iﬂlﬂt‘ Tl e, 5 - CEP;
o
CRPFy: 38 200 X000 0% AS-SIN.M
ARELDL CONTEDLWIT
Emgewia SFHILICTTY MRS
radeipgn SERIDNE CITLLI0 WUBEAL, §ar, LA 30 MNatificar ingansistincis
e SAVAREE CRUEA INCONSIENCa)
Mol idwinirde, MG CEP: 30017 0M A
e (11 VRIS [l PIMAMCEIROG SVMPLICTTY COM
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Sua assinatura foi registrada. Neste momento, retorne para a aba principal, e
sinalize o estagiario para assinar o documento.

Ebhtratanet & PAINEL @ CANDIDATOS B EMPRESAS & CONVENIOS = ESTAGIOS

< Assinatura registrada

Assinatura registrada

contratanet oy msymplicity
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ASSINAR TCE

ApOs empresa e estagiario assinarem, o status estara em Homologacdo: Central de Carreiras,
que sera a Ultima etapa do processo, onde o setor de carreiras ira finalizar a validacao,
assinando o Termo de Compromisso de Estagio.

Ebhtratanet Gy PAINEL M CANDIDATOS @ EMPRESAS B CONVENIOS = ESTAGIOS

A Central de Carrefras deve vabidw se o processa lof seguido commetamente pars Dormar o estigio vidido

Dados do Estagio

Witualizar Estigio

Documentios

LIPUITE in homseroapiec ot Cimvta sl dha Carveit |
Periedo: 13/01/202% o 14/01/2024
Endereco do Exthgle: AVENIDA GETULIO VARGAS, 1420 - SALA 702 SAVALL), Bels Herironte, MG, 301124024 - Brasil

Hotlficar Incansisténcla

Dados do Estagidrio

Womo do Campun: Adamanting
Curse: Bacharelado em Tecnologla da Informad o

FERMANDC ~
Semeitre: 1 -

contratanet ty msymplicity

ApOés assinatura da central de carreiras, o estagio estara concluido, e disponivel para download
do documento assinado na aba “Documentos”, bem como o Plano de Atividades.

Eb'i‘ltratanet & PAINEL @ CANDIDATOS B EMPRESAS & CONVENIOS = ESTAGIOS

< Visualizar Estagio

Dados do Estz’tgio m

Documentos
Suluuﬂ oeumento:
Perlods: 13/01/2025 4 14/01/2025
Enderego do Extdgio: AVENIDA GETULIOVARGAS, 1420 - SALA 702 SAVASSI, Belo Horlzonte, MG, 30112-024 - Brasi

Acompanhamentos

Horas de Estdgio
Dadﬁﬁ do Estagiériu Suspender Extigio
Informar Besclabo

Home do Campus: Adamantina

Gerar Tormo Adithe

Curse: Bacharelado em Tecnalogia daInformagda v

contratanet cy msymplicity
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CADASTRO TERMO ADITIVO

ApOs abrir o modulo de estagios, localize a op¢ao “Estagios”, e clique na opgao “detalhes” no
estagio que deseja realizar o cadastro do Termo Aditivo. Lembrando que o status precisa estar
em situacao “Valido”.

éohtrata"et G PAINEL M CANDIDATOS B EMPRESAS B CONVENIOS = ESTAGIOS

Meus Estigios NOVO ESTAGIO

2 ESTAGICS EMCONTRADOS

Curso Empresa Data de Inicio Data de Término Status
Engenharia Civil Symiplicity Brasil 27/01/2025 25/0272025 VD ——
Enpenhariz Chvil Syrmplicity Brasil 15/07/2024 315072024 Ercerrada

Eb’,'ﬁtratanet @ PAINEL @ CANDIDATOS @ EMPRESAS B CONVENIOS = ESTAGIOS

< Visualizar Estagio

Dados do Estagio

Visualizar Estiglo

Documentos
suan: [T

Pericdo: 240105 a 37012005

Acampanhamenios
Enderecn do Eitiglol AVEMNIDA GETULIO VARCAS, 1420 - SALA 702 SAVASSL, Belo Horiponte, MG, 30112-024 - Brasil

Horas de Eetagio
Dﬂd0$ dﬂ Eﬁtagiér I'L'.‘.' Suspender Evtagio

Infarmar Rescrdo

Mome do Campus: Adamanting I Gerar Terma Aditive

Curs; Aacharelado em Tecnalogia da Infarmag do L

contratanet by msymplicity

O termo aditivo é utilizado para realizar alteracdes no contrato de estagio previamente
estabelecido. Por meio dele, é possivel ajustar diferentes aspectos do acordo inicial, como:

Modalidade de trabalho: Presencial, remoto ou hibrido.
Local do estagio: Caso o endere¢o da empresa tenha sido alterado.
Vigéncia do contrato: Inclui prorroga¢des, como a extensdao de 1 ano para mais 1 ano,
respeitando o limite maximo permitido pela Lei de Estagio.

e Horario do estagio: Modificacdo nos periodos de trabalho para melhor adequacdo as
necessidades do estudante ou da empresa.

¢ Beneficios e valores: Atualizacdo da bolsa auxilio, inclusao de novos beneficios ou revisao
de condicdes financeiras.

O termo aditivo assegura que todas as partes estejam alinhadas com as mudancas e mantém

a validade do contrato dentro das normas legais.
SYMPLICITY
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CADASTRO TERMO ADITIVO

Insira @ mudanca que deseja realizar no contrato, como altera¢do de horario, valor da bolsa ou
prorrogacao de vigéncia, e clique em Proximo para continuar o processo.

Eﬁhtratanet @ PAINEL [ CANDIDATOS @ EMPRESAS © CONVENIOS = ESTAGIOS

[ S ’
&

Periodo de Vigéncia e Carga Horaria

Vigéncia atual: 2470172025 a 27/01/ 2025
Dhata de bnkcio do Tedme: - [Chata dhe Tibrening do Terme:

2R0LI0TS 2H01/2026

ﬂ Estouciprile gue o csligio s ¢ vilido durante o periode am que o estulnie extiver matriculatdo,

Horarle do Estagio: Intervalo/Almogs (opclonall
kL ] G800 & 0R00 wmen M e
es oRO0 M O%00 temay | bE
s 08:00 & O9:00 Iman | s
L J
1 ¥

centratanet ty msymoplicity

Caso as atividades permanegam as mesmas, cligue em Préximo. Se houver alteracao nas
atividades e/ou no departamento, edite o Plano de Atividades e, em seguida, clique em Proximo
para finalizar.

@ PAINEL @ CANDIDATOS @ EMPRESAS & CONVENIOS = ESTAGIOS
contratane

1. Dados do Estagio 2 Plano de Athvidades 3 Finodlear

Atividades o terem realiradas:  iminked 100 csscie)

empress & redponidvel por possulr toda ainfraestruturs de Instalacdes em concdiobes de proporcionar ao eataghinis athddades de aprendizagem solal,
profasional e cubtural.empresa & responadvel por potsulr toda a infracstrutura de instalagdes em condigbes de proporcionar s estaghiclo atividades de
aprendizapemn sotial, profissional e culturalempresa & responsivel por possulr toda a infraestrutura de Instatagles em condigbes de proporclonars ao
eilagidiio stividsded de apeend| migem soclal, prafidlonal e anlturalompress & redpontivel pad potsulr toos & Infraestriburs de indtalagdes em condides

de ploporcionar ao estagidnio stividedes de aprendizagem social, profhissional & cultural

A o et @ nnpon il por podauir Bocds a irses Do Rur s ok irml S0 O amn Coriiegfey o propor CIonar a0 ontamlarid atbvindes do aorandisimerm wocial

profasssnal e colfunal

*‘Canvoon obeggatdr sy
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CADASTRO TERMO ADITIVO

Nesta etapa, apos salvar os dados do seguro, se vocé realizou o cadastro inicial do estagio por
meio de agéncia de integragcao, apds ser finalizado o sistema ira solicitar o Upload do

documento no modelo do Agente de Integracdo listado na pagina 12.

CANDIDATOS B EMPRESAS B CONVENIOS = ESTAGIOS

Ebhtratanet G PAINEL @

< Upload de Documentos do Estigio

UPLOAD DE DOCUMENTOS DO ESTAGIO

Terma de Aditamaento da Agéncla de Integracie @

SALVAR CANCELAR

confratanet oy msymplicity

Desta maneira, o Termo Aditivo de Estdgio estara cadastrado, e o fluxo de
assinaturas iniciado conforme demonstrado no item FLUXO DE ASSINATURAS

deste documento.

Vocé pode acompanhar o andamento das assinaturas diretamente no seu cadastro, verificando o
status atualizado e identificando em que etapa do processo ele se encontra.

SYMPLICITY
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RESCISAO DE ESTAGIO

ApOs abrir o modulo de estagios, localize a op¢ao “Estagios”, e clique no estagio que deseja
incluir a rescisdo. Lembrando que o status do estagio precisa estar valido.

Ebhtratanet @ PAINEL @M CANDIDATOS @ EMPRESAS B CONVENIOS = ESTAGIOS

MOVO ESTAGIO

Meus Estagios

2 ESTAGIOS ENCONTRADOS
Curso Emprisa Data de Inicio Data de Términa Status
Engenharia Civil Symplicity Brasil 27012025 25/02/2025 VAlidD Qe | DETALH
Engenharia Chal Symiplicity Brasil 15/07/2024 A1/07/2024 Encerrado DETALHES

centratanet by msymplicity

Ebhtratanet & PAINEL M CANDIDATOS @ EMPRESAS © CONVENIOS & ESTAGIOS

< Visualizar Estagio

Dados do Estagio

Visunlizar Extigio

Docurmamtos
swrne (IO o
Bwitode: 27012025 2 25002025
Encderago do Extagio; AVENITWA GETULIO VARGAS, 1430 - SALA 702 SAVASSE, Belo Horizente, MG, 301 12-024 - Brasil

Acomganhamentos

'wals ]
Haoras de Estigio
Recesso Suspand
I ko He

Estigm

] I

s e recenso comeediden: 0 Gorar Termo Aditao

Diar de recoen diaponberi: 0

Dados do Estagidrio -

centratanet by msy mplicity

SYMPLICITY

contratanet

27




RESCISAO DE ESTAGIO

Selecione o motivo da rescisao de contrato, e a Ultima data trabalhada de estagio.
Vocé também pode incluir alguma observacao adicional.

Ebhtratanet & PAINEL M CANDIDATOS @ EMPRESAS B CONVENIOS =& ESTAGIOS

DADCS Dy RESCISAD

Estaglirio

Mo Alvares

Emgrresa

Syrnplicity Braail

Perioda do Estigio

20100/ 2025 ate 2570272025
Mattve
Selecaong -]

Doty dha Mares e

Otrieryagfct

contratanet bymsymplielty

Desta maneira, o pedido de rescisao sera enviado para a instituicao para validacdao. Assim como
ocorre com o Termo de Compromisso e o Termo Aditivo, sera gerado um Termo de Rescisdo de
Estagio. Esse documento devera ser assinado por todas as partes envolvidas, e o fluxo de
assinaturas serd iniciado conforme descrito no item FLUXO DE ASSINATURAS, deste
documento.

Ebhtratanet & PAINEL M CANDIDATOS @ EMPRESAS B CONVENIOS =& ESTAGIOS

£ Visualizar Estagio

Dados do Estagio

Visualizar Estégio

Dooumenitos
LIRS it - Aguardanda Validado de Heschda L1

Pemiodac 27012025 4 2502/ 2025
Endsregedo Datikgio: AVENIDA GETULIO VARGAS, 14200 - SALA 703 SAVASSE Bedo Horizonte, MG, 301125074 - Erasil

Acomfianhsmenios

Horas de Estaga
Recesso

[l e recrisa comeedidon: (HQ Cancolar Pedido de

lsx de recesen dispanivein: {1 Rescisko

Dados do Estagiario

contratanet oymsymplicity

Vocé pode acompanhar o andamento das assinaturas diretamente no seu cadastro,
verificando o status atualizado e identificando em que etapa do processo ele se encontra.
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