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Manual das Praticas Extensionistas
Centro Universitario Armando Alvares Penteado (FAAP)

Apresentacao

Este Manual consolida a politica de Extensao Universitaria da FAAP, um
Departamento Institucional estratégico que reflete 0 compromisso da instituicdo com a
formacao integral e a transformagao social.

A Extensao é vista como o principio que integra, de modo indissociavel, a triade Ensino,
Pesquisa e Extensao.

Objetivo: Informar e orientar a comunidade académica (alunos, professores,
coordenadores, NDE e técnicos) e a sociedade sobre a gestao e os procedimentos das
praticas extensionistas curricularizadas, funcionando como uma bussola para o

aproveitamento maximo das atividades.

1. O que sao as Praticas Extensionistas?

Sao atividades que, por forca da Resolugao CNE/CSE n° 7/2018, integram a matriz

curricular dos cursos de graduacéo.

Caracteristica Detalhe

Processo interdisciplinar, politico, educacional, cultural,
Definigcao cientifico e tecnolégico que promove a interagao
transformadora entre a FAAP e a sociedade.

Vinculo Articulam-se permanentemente com o Ensino e a Pesquisa.

Devem compor, no minimo, 10% do total da carga horaria

E:q:llsno curricular dos cursos de graduacao (Meta 12.7 da Lei n°
9 13.005/2014).
Esséncia Intervengdes que envolvem diretamente as comunidades

externas e estdo vinculadas a formagao discente.
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2. Principios Fundamentais (Os 5 "Is")
S&o os pilares que guiam as atividades de extensao, garantindo sua eficacia e relevancia

social.

1. Interagao Dialégica:
o Desenvolve relagdes pautadas pelo dialogo e troca de saberes entre a
FAAP e a sociedade.
o Busca superar a hegemonia académica, promovendo a alianga com agentes

de transformacéo social.

2. Interdisciplinaridade:
o Pressupbe a uniao de aportes tedricos e praticos de diversas areas do
conhecimento.

o [Estabelece parcerias com setores académicos e ndo académicos.

3. Indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e Extensao:

o Visa integrar a producao, construgao e transmissao do conhecimento.
o A comunidade se torna protagonista na relagao professor-aluno.

o A Pesquisa na FAAP é institucionalizada, via iniciagao cientifica por editais.

4. Impacto na Formagao do Estudante:
o Amplia o universo de referéncia dos estudantes, promovendo a interagao
para a superacao de desafios sociais.

o Prepara os estudantes para o papel de agentes de transformagao social.

5. Impacto e Transformagao Social:
o Busca gerar impacto positivo direto na sociedade (melhoria das

condigdes de vida, justica social, desenvolvimento sustentavel).
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o Renova a produgéo do conhecimento e enriquece a formagao integral dos
estudantes.

Adicionais a Orientacao das Praticas

« Fortalecimento dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS): E
fundamental que a proposi¢cao das praticas observe os 18 ODS (ONU/MEC),
alinhando esforgos locais a compromissos globais de sustentabilidade.

o« FAAP Social (Lei Universitario Voluntario MEC):
o E o brago de responsabilidade social, fomentando e gerenciando acdes
socioambientais.

o Horas Extensionistas: Curriculares e obrigatérias (10% da CH total). Visam
a interagcdo com a comunidade para troca de saberes e desenvolvimento de
solugdes.

o Horas Voluntarias (Lei n°® 9.608/98): N&o obrigattrias/curriculares.
Fomentam a cidadania e a formacao humana, sendo certificadas pela

instituicdo como reconhecimento de engajamento social.

3. Modalidades das Praticas Extensionistas

Modalidade Definigcdo e Caracteristica

Conjunto articulado de principios que sustenta e vincula as
Programa demais agdes (projetos, cursos, eventos, prestagcao de servigos).
Carater processual e continuo.

Acao com obijetivo especifico e duragéo determinada. Pode
Projeto abranger, de forma vinculada, cursos, eventos e prestacao de

Servigos.




FAAP

Modalidade Definicdo e Caracteristica

Acao pedagogica de carater tedrico ou pratico (presencial ou
Curso EAD). Carga horaria minima de 8 horas e critérios de

avaliacao para certificacao.

Apresentacao ou exibicao publica de conhecimento ou produto
Evento (cultural, artistico, esportivo, cientifico/académico ou

tecnologico).

Estudo e solug&o de problemas, criagdo de novas abordagens
Prestagao de ou transferéncia de conhecimentos/tecnologia a sociedade.
Servigos Realizada por docentes/técnicos com participagao orientada

de discentes.

4. Areas Tematicas

Categorias que guiam o planejamento, execucgao e avaliagao, direcionando projetos para

demandas sociais relevantes e facilitando a colaboragao interdisciplinar.

Area Tematica Foco Principal

L Producao e difusdo de informagdes, midia comunitaria,
Comunicagao L . . o .
comunicacao eletrénica/escrita, materiais educativos.

Preservacgao, promocéo e difusdo do patrimonio cultural,

Cultura artistico e histérico; manifestagdes folcléricas; producao
cultural.

Direitos Defesa, promogao e garantia dos direitos humanos,

Humanos e assisténcia juridica, apoio a grupos sociais, combate a

Justica discriminacgao e justica social.
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Area Tematica Foco Principal

Educacao continuada, formagao de professores,
Educacao desenvolvimento de materiais didaticos, leitura, EJA,

cidadania, inclusao social.

Conservacao, protecao, uso sustentavel, educacao
Meio Ambiente ambiental, gestdo de recursos naturais, desenvolvimento

sustentavel. Inclui Educacéo Politica e Advocacy.

Promocao, prevencgao e tratamento em saude, atengao
Saude integral (mulher, crianga, adulto etc.), saude ocupacional,

esporte, lazer, enfrentamento ao uso de drogas.

. Desenvolvimento e transferéncia de tecnologias,
Tecnologia e . ) B o
_ empreendedorismo, inovag&o, empresas juniores,
Producgao ) L
disseminagao de novos produtos/processos.

Trabalh Organizacgao do trabalho, qualificagao profissional, direitos
rabalho
trabalhistas, inclusao social, saude e segurancga no trabalho.

5. Insercao da Carga Horaria de Extensao

A carga horaria de extensao (minimo de 10% da CH total do curso) deve ser inserida
como componente curricular nos Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC), alinhada ao
PDl e PPI.

Formas de Creditagao (Opgoes nos PPCs)
« Disciplinas de carater extensionista.

o Atividades académicas de formagéao geral e/ou interdisciplinar, de carater

extensionista.
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o Pratica ou processo de Extenséo (Dialogo) que deve existir em qualquer iniciativa.

Matriz Curricular

Recomenda-se a distribuicdo da carga horaria ao longo dos semestres na forma de

Projetos Interdisciplinares de Extensao inseridos na matriz curricular.

Exemplo llustrativo Semestre Componente Carga Horaria
Curricular (h)
1° Disciplina A, B, C 36 (cada)
Projeto
1° Interdisciplinar de 55 (*)
Extensao |
3° Disciplina D, E 36 (cada)
Projeto
3° Interdisciplinar de 55 (*)
Extensao Il
(*) Média
semestral de horas
a serem entregues
pelos alunos.

Os projetos podem emergir do conteudo das disciplinas, ou estar vinculados a
programas/projetos institucionais mais amplos.
PPCs e a Politica de Extensao
Os PPCs devem definir:
« Objetivos, metas, indicadores e avaliagdo da extensao.

o Caracterizacao dos tipos de acdes validas para creditacao.
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« Definicdo dos componentes, garantindo que as horas de extensao nao sejam
confundidas com o tempo dedicado ao conteudo programatico da disciplina.

Diario de Evidéncias das Praticas Extensionistas

« E o registro obrigatério para reconhecimento formativo e validagao do

cumprimento da pratica e da carga horaria.

e Disponivel em um Card no Canvas (para professores) com sec¢ao para:

o Conteudo programatico da pratica.

o Tarefas, Diario de Evidéncias (fotos, filmes, registros).

e O aluno é protagonista da agdo (ministrante, membro de comissao etc.) para que
as horas sejam contabilizadas como Extensionistas.

o Participacdo como ouvinte/receptor é computada como Atividade

Complementar.

6. Proposta e Aprovacao de Praticas Extensionistas

Etapa Detalhes e Responsabilidades

Professores e Alunos (com forte espirito de cidadania e foco na

Proponentes . .
transformacao social).
Responsabilidade conjunta dos Coordenadores de Curso,
. Professores do NDE e Docentes que acompanham a
Aprovacao

atividade. Acompanhamento da Coordenagao de Praticas

Extensionistas.
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Etapa Detalhes e Responsabilidades

Processo feito por um formulario de inscrigao (ver ltem 8).
Formalizagao Para atividades que envolvem multiplos cursos, os

coordenadores participantes devem integrar as decisoes.

O Proponente (professor) € o responsavel institucional por
Responsavel garantir o cumprimento dos objetivos, execugao do plano de

trabalho, e preenchimento de formularios/relatérios.

Inscricao de praticas novas na ultima quinzena de dezembro
Planejamento e junho para que as ofertas estejam disponiveis no inicio das

aulas.

P . Obrigatdrio informar todos os dados do parceiro externo
arcerias
(PF/PJ) para elaboragédo do contrato que formaliza a parceria.

7. Como Propor uma Pratica Extensionista?

1. A proposta deve ser encaminhada pelo Proponente.
2. Seguir as exigéncias previstas neste manual.

3. O envio é realizado pelo Card no Canvas, ja disponibilizado a todos os

professores no sistema.

4. A proposta sera analisada pela Coordenadoria das Praticas Extensionistas, que

podera solicitar ajustes.

8. Fluxograma e Informagoes Gerais
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ltem Localizacao / Link
8.1 Formulario https://faap.instructure.com/courses/31375/pages/como-propor-uma-
de Proposta pratica-extensionista
8.2
. - https://www.faap.br/wp-content/uploads/2025/10/Manual-das-Praticas-
Localizagao o
Extensionistas-FAAP-2026.pdf
do Manual
8.3 Modelo de
https://faap.instructure.com/courses/31375/pages/modelo-de-contrato
Contrato
8.4.1 Diario de . o o
L Deve incluir: Lista de Presenga, Data, Assunto, Agdo(des)
Evidéncias - . i
. Realizada(s), Local, Total de Horas, Publico Impactado,
Relatério ]
. Fotos/Videos/Outras Postagens.
Final Geral
8.4.2 Diario de
Evidéncias - Link do Diario. Cada aluno deve preencher o seu relatério
Relatério individual para validagao de horas.
Individual

9. Procedimentos para Professores e Alunos

9.1 Acesso e Inscrigao (Alunos)

o As praticas estio visiveis no site da FAAP para alunos e sociedade.
e Ainscrigao deve ser feita pelo APP.

e O aluno é responsavel por cancelar a inscrigdao em caso de desisténcia.

o Inscrigao: https:/legacy.faap.br/praticasextensionistas/inscrever.html
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o Cancelamento: htips://legacy.faap.br/praticasextensionistas/cancelar.htmi

« O extrato de horas € acompanhado pelo mesmo link, com o total aparecendo ao

final de cada semestre.

9.2 Regras para Aprovacao e Validacao das Horas

Regra Detalhe

Carga Horaria o _ )
Definida de acordo com a duragao e envolvimento do aluno.

(CH)
L Feita pelo Diario de Evidéncias. O aluno recebe as horas
Validacao . L .
correspondentes a sua participacao efetiva.
. Mesmo que a meta seja de 100h e o aluno complete menos
Aprovacgao

de 75% (ex.: 74h), a quantidade de horas de fato

(Regra de %) ] o o
cumprida sera valida e computada para sua carga horaria.

. A carga horaria € medida em horas (60 minutos), e ndo em
Mensuragao da

CH hora-aula (50 minutos), conforme o Parecer CNE/CES n°

261/2006 e Resolucao n° 7/2018.

. Recomenda-se distribuir uma média de horas por semestre
Planejamento . B _
para facilitar a gestao do tempo do discente.

9.3 Limite de Inscricoes

o Nao ha restrigdo no numero de praticas em que o aluno pode se inscrever.

« O professor deve considerar a capacidade adequada da pratica para garantir

qualidade e indicadores de sucesso.
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9.4 Registro do Professor

« O professor deve registrar planejamento, avisos, tarefas e o desempenho do aluno

no Diario de Evidéncias (horas), dentro do Card Canvas da pratica extensionista.

e As horas serao transferidas para o sistema Lyceum na sua integralidade (60
minutos).

o Consulta de Carga Horaria: https:/legacy.faap.br/praticasextensionistas/carga.html
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