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1. O que é Estagio

Conforme a Resolucdo CNE/CES n° 1, de 27 de setembro de 2013, que
dispde sobre as diretrizes curriculares nacionais para o curso de Jornalismo em
seu artigo 12°, trata-se de um componente curricular obrigatério e sua carga
horéaria faz parte da carga horaria total do curso. Tem “como objetivo consolidar
praticas de desempenho profissional inerente ao perfil do formando, definido em
cada instituicao por seus colegiados académicos”.

Conforme a lei 11788/08 o estagio é: “o ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao
para o trabalho produtivo de estudantes que estejam frequentando o ensino
regular em instituicbes de educacéo superior. O estagio faz parte do projeto
pedagdgico e visa o aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do

estudante para a cidadania e para o trabalho”.

2. Tipos de Estagio
2.1. Estagio Obrigatoério

E aquele definido no Projeto Pedagdgico de Curso, com regulamentacg&o
elaborada pelo Nucleo Docente Estruturante e aprovada nos érgéos colegiados
dos cursos e cujo cumprimento de contetdo e carga horaria sdo requisitos para
aprovacao e obtencao do diploma.

O Estagio Obrigatorio do curso de Jornalismo do Centro Universitario
Armando Alvares Penteado serd acompanhado por um professor supervisor,
escolhido pelo Coordenador de Curso, que tem a fungdo de acompanhar e
avaliar, por meio do Relatério Académico de Estagio, o desenvolvimento das
atividades do aluno.
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N&o serdo aceitas atividades que nao sejam pertinentes as atividades

proprias do Jornalismo e o aluno que néo realizar o estagio de acordo com 0s

critérios definidos neste regulamento ndo podera concluir a graduagao.

3. Areas de Estagio

O aluno do curso de Jornalismo poderé realizar estagio nas funcdes e nas

areas de competéncia do Jornalismo. Sao consideradas atividades de estagio:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Atividades de producéo de textos informativos noticiosos em veiculos de
comunicacao, instituicbes publicas, em empresas ou em assessorias de
imprensa, em organizagdes n&o-governamentais (ONGs) ou
organizacdes da sociedade civil de interesse publico (OSCIPs);
Atividades de apuracéo e checagem de informac¢des noticiosas nos mais
diversos meios noticiosos e meios de comunicagdo impressos,
radiofonicos, televisivos e digitais;

Pesquisa em jornalismo para a producao de textos e imagens informativas
para divulgacdo em filmes, documentarios, livros, artigos, veiculos de
comunicacdo em produtoras de filmes, de programas, de documentarios;
Atividades de reportagem, investigacdo e entrevista para producao de
conteldo informativo em meios de comunicacao impressos, radiofénicos,
televisivos e digitais, portais noticiosos, newsletters ou house organs de
instituicdes publicas ou privadas, bem como de ONGs e OSCIPs;
Producdo de textos de informacgéo, confeccdo de boletins informativos
eletrbnicos ou impressos, producdo de revistas de alcance interno ou
externo em empresas publicas ou privadas;

Atividades de divulgacdo de informacdo para meios de comunicagao,
producdo de programas informativos ou de entrevistas em meios de

comunicacao impressos, radiofénicos, televisivos e digitais;

Atualizado em outubro 2022



B, G5
oo A
PR e 00

CENTRO UNIVERSITARIO ARMANDO ALVARES PENTEADO

Credenciado pela Portaria MEC n° 865 de 03 de novembro de 2021, publicada no D.O.U. em 04 de novembro de 2021 Secéo 1, pag. 294.
Curso de Jornalismo reconhecido pela Portaria SERES n° 206, de 25 de junho de 2020, publicada no D.O.U. em 07 de julho de 2020 Segéao
1, pags. 58-63.

7) Trabalho em pesquisa e producao de imagens e textos informativos para

exposicoes de arte, espetaculos de danga, concertos, e outras formas
culturais em empresas, ONGs, OSCIPs;
8) Trabalho de pesquisa para a producdo de noticias ou livros de carater

historico ou jornalistico em empresas, ONGs, OSCIPs.

4. Local do Estagio

Conforme o 8 1 do artigo 12 da Resolugdo do CNE/CES 1/2013, que
institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para o curso de Jornalismo, “o
estagio curricular supervisionado podera ser realizado em instituicées publicas,
privadas ou do terceiro setor ou na propria instituicdo de ensino, em veiculos

autdbnomos ou assessorias profissionais”.

5. Total de Horas Obrigatérias e Semestres Considerados
O estagio devera ser realizado preferencialmente nos udltimos semestres

do curso, completando um total de 240 horas/aula ou 200 horas relégio, de
acordo com o Paragrafo Unico, do Art. 10, da Resolugio CNE/CES 1/2013.

6. Prazo de Entrega da Finalizacdo do Estagio
Sendo “um componente curricular obrigatério”, cuja carga horaria faz

parte da carga horaria total do curso, conforme as diretrizes curriculares
nacionais para o curso de Jornalismo em seu artigo 12°, o ndo cumprimento das
200 horas de estagio até o ultimo semestre impede a conclusdo do curso e,

portanto, a colagcéo de grau e obtencédo do diploma.

7. Supervisdo do Estagio
O estagio sera acompanhado por um professor supervisor, escolhido pelo

Coordenador de Curso, sendo comprovado por relatorios. No caso de ja
desenvolver atividade profissional nas areas caracteristicas do jornalismo, o

aluno poderé solicitar, também, a consideracédo de horas de estagio, desde que
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nao caracterize a substituicdo de profissional devidamente formado. Neste caso,

precisara realizar atividade profissional durante trés meses, perfazendo 200
horas, para que as mesmas possam ser consideradas. Ha necessidade do
preenchimento do relatorio de estagio, bem como de avaliagdo do superior ou
supervisor do profissional. E necessario que haja um jornalista supervisor no

local de trabalho.

8. Avaliacédo do Estagio
Sera designado um professor supervisor para realizar o acompanhamento

das atividades de estagio que fornecera as informacdes sobre o processo de
estagio e dara o calendario para as reunides de acompanhamento e entrega. O

professor devera cobrar:

a) Presenca nos encontros;

b) Relatério de atividades ao final da carga horéaria de estagio, com
parecer e assinatura do supervisor na empresa, veiculo ou
instituicdo. O relatorio do aluno trara resumo descritivo das funcdes
e trabalhos realizados, e pareceres do supervisor, assinados. Esta
Ultima parte do relatério ndo precisara seguir nenhuma regra pré-
estabelecida pela ABNT. Os pareceres do supervisor considerarao:
pontualidade, compromisso, empenho, qualidade do trabalho

desenvolvido.

O professor supervisor pelo estagio avaliara o aluno, atribuindo conceito
de aprovado ou reprovado na atividade, considerando:
a) Entrega do relatorio, seguindo regras e prazos;
b) Funcoes e atividades avaliadas pelo supervisor;

c) Avaliacédo do professor supervisor.
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A avaliacdo sera apresentada conforme o critério de “Satisfatorio” ou “Nao

Satisfatério”. No primeiro caso, o aluno tera as horas de estagio enviadas ao
setor competente que registrara a atividade como realizada e as horas serédo

computadas no histérico escolar.

9. Como Oficializar seu Estagio
O aluno que obtiver uma oportunidade de estagio deve providenciar

imediatamente a confec¢do do contrato ou Termo de Compromisso de Estagio

— TCE, além de outros termos no decorrer do estagio.

9.1. Termo de Compromisso de Estagio (TCE)

O TCE deve ser apresentado em trés (3) vias, impresso em papel
timbrado da concedente assinado e carimbado pela empresa, pelo Centro
Universitario Armando Alvares Penteado, através do departamento de Gestao
de Carreiras, e assinado pelo aluno. Pode ser confeccionado pela empresa ou
ainda intermediéario: CIEE, Gelre, Nube, FUNDAP (para empresas estatais),
dentre outros.

Quaisquer alteracdes devem ser registradas no TCE aditivo.

Obs.: O modelo do TCE encontra-se disponivel no Anexo A deste
regulamento, em www.faap.br/carreiras no link “Faap Carreiras/Documentacao”,
pelo e-mail carreiras.atendimento@faap.br ou pelos telefones 3662-7138 ou
3662- 7139.

9.2. Relatorio de Estagio

Para o preenchimento via internet, basta:
e Acessar www.faap.br/carreiras;
e Clicar no menu “Meu Relatoério” e preencher as informacdes solicitadas;

e Salvar e, em seguida, imprimir em trés vias para coleta das assinaturas.
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Apoés preenchimento, impressao e coleta da assinatura da empresa, o aluno

devera entregar o relatorio na Gestdo de Carreiras da FAAP para analise e

assinatura do professor supervisor.

9.3. Termo de Realizacao/Rescisao

O Termo de Realizacéo (TR) é um termo impresso em trés vias, firmado
entre o aluno, a instituicdo de ensino e a empresa, rubricado pelas trés partes, e
citara todas as atividades desenvolvidas pelo aluno, a avaliacdo de desempenho
do mesmo pela empresa concedente e o niumero de horas cumpridas. O modelo
do TR encontra-se disponivel no Anexo B.

Ele deve ser encaminhado a Gestdo de Carreiras, que assinara o
documento no ato, devolvendo as vias do aluno e empresa e repassara para a
Faculdade Armando Alvares Penteado, no momento do seu término, seja na data
prevista pelo contrato ou caso o aluno resolva desligar-se antes do periodo
estipulado.

9.4. Relatorio Académico de Estagio

O Relatério Académico de Estagio € obrigatério para todas as
modalidades de estagio. Nele o aluno devera: descrever e detalhar as atividades
realizadas, dizendo qual foi a sua participacéo no processo do trabalho.
A estrutura detalhada do Relatério Académico de Estagio encontra-se anexo ao

TCE - contrato, Termo de Rescisao e Anexo C.

10. Recomendacgdes para Elaboracéo de Curriculo

O aluno podera elaborar dois tipos de curriculos: o curriculo lattes e o

modelo tradicional.

10.1. Curriculo Lattes
O curriculo lattes podera ser feito por meio da plataforma lattes no

endereco eletronico: https://wwws.cnpg.br/cviattesweb/pkg cv_estr.inicio
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10.2. Curriculo Tradicional
Recomenda-se que o curriculo do aluno contenha os seguintes itens:
e Informagdes Pessoais:
o Nome e endereco completos / telefones (residencial, celular) / e-
mail;
o Nacionalidade / estado civil / data de nascimento (dia/més/ano).
e Objetivo Profissional (em que area ou cargo deseja atuar — uma linha)
e Formacao Académica (sempre da mais atual para a mais antiga)
o POs ou Especializagao (se houver)
» Instituicdo
= Curso

» periodo (término em...)

o Graduacao
* instituicdo
" CUrso
» periodo (matutino, vespertino, noturno ou integral)
* semestre atual (término em...)
e Experiéncia Profissional (da mais atual para a mais antiga)
o empresa
o cargo
o responsabilidades
o periodo em que trabalhou (de ... a ....)
e Informacgdes Adicionais
o conhecimentos em idiomas (basico, intermediario, fluente)
o conhecimentos em softwares (cita-los e reforgar os que domina)
o viagens ao exterior (cita-las apenas comprovando contato com

outras culturas)
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o cursos e especializacbes (as quais tenham acrescentado para o

cargo desejado)

11. ConsideragoOes formais
a) O Relatério Académico deve ser elaborado com base nas normas

definidas neste Regulamento, e devera conter o Termo de
Realizac&o/Rescisdo (Anexo B), com o nome do aluno, nimero de horas
trabalhadas e aproveitamento obtido (avaliacdo) em uma via incluida no
relatorio.

b) Devera ter o visto e carimbo da Gestdo de Carreiras, e entregue na
Central de Atendimento ao Aluno, mediante protocolo especifico.

c) Caso o aluno opte por realizar as etapas em empresa diferentes, deve
haver um relat6rio académico de cada empresa devidamente preenchido

e assinado.

12. Disposicfes Gerais
Os casos nao previstos neste Regulamento serdo analisados e resolvidos

pelo professor supervisor de estagios, juntamente com o Coordenador de Curso.

ANEXO A - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Concedente:

Ramo de atividade:
Endereco:

Bairro:

CEP: Cidade: Estado:
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CNPJ: Tel.
E-mail: Site:
Representada por:
Cargo: CPF:
Supervisor do estagiario: Cargo:

Instituicdo de Ensino: Centro Universitario Armando Alvares Penteado

Endereco: Rua Alagoas, 903- Higiendpolis Cidade: Sdo Paulo/SP
CEP: 01242-902

CNPJ: 61.451.431/0002 -40 Tel. 3662 - 7138

E-mail: carreiras.atendimento@faap.br Site: www.faap.br

Estagiario

(a):

Endereco:

CEP: Cidade:
Estado:

Tel. Res. Cel. E-mail pessoal:

N° Matricula RG:
CPF:

Curso:

Semestre
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De acordo com o disposto na lei n® 11.788 de 2008, as partes acima qualificadas
assinam o presente documento mediante as seguintes condi¢cdes:

Disposicdes Gerais

Clausula Primeira — O inicio das atividades do Estagiario sera em

/ / com término em / / , hdo ultrapassando assim o
prazo maximo de dois anos de estagio, exceto em caso de estudantes
portadores de necessidades especiais.

Paragrafo Unico — O presente Termo podera ser prorrogado ou modificado por
entre as partes mediante assinatura de termo aditivo e a empresa concedera 30
dias de recesso remunerado (caso 0 estagio seja remunerado) a partir do
cumprimento de um ano de estagio (ou recesso proporcional ao periodo acima
descrito), preferencialmente em paralelo ao periodo de férias escolares).

Clausula Segunda - O horario do estagio sera das as , com intervalo
para refeicao das as (méaximo permitido de 6 horas diarias e 30 horas
semanais, conforme lei).

Paragrafo Primeiro - Durante os periodos de avaliacbes, a carga horéaria do
estagio sera reduzida pelo menos a metade, os quais devem ser comunicados
no inicio do periodo letivo pela Instituicdo de Ensino & Concedente (calendéario
de avaliacdes disponivel através do site www.faap.br/carreiras).

Paragrafo Segundo - No caso dos cursos realizados no periodo vespertino ou
periodo integral o horario devera ser flexivel, constando intervalo previsto de
estagio.

Clausula Terceira — A Concedente pagara ao Estagiario, até o dia 5 do més
subsequente ao vencido, a bolsa-auxilio no valor de R$ por més
e auxilio-transporte no valor de R$

Clausula Quarta — A Concedente obriga-se a contratar um seguro contra
acidentes pessoais em favor do Estagiario, por todo o prazo do estagio, sob
apolice n° , da seguradora
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Obrigacdes da Concedente

Clausula Quinta - Proporcionar ao Estagiario treinamento pratico,
aperfeicoamento técnico e cultural, cientifico e de relacionamento humano como
complementagédo do processo de ensino e da formacdo académica, a serem
planejados, acompanhados e avaliados por um supervisor indicado pela propria
Concedente, além de oferecer instalagbes que tenham condicbes de
proporcionar ao educando atividades de aprendizagem social, profissional e
cultural.

Clausula Sexta — Enviar Relatorio de Acompanhamento de Estagio semestral
(ou em prazo inferior caso ocorra a rescisdo do estagio antes da data de término
prevista) e preencher ao final do estagio o Termo de Realizagdo/Rescisdo
constando descricdo resumida das atividades desenvolvidas, duracédo real do
estagio e avaliacdo de desempenho do educando.

Obrigacdes do Estagiario

Clausula Sétima — Preencher Relatério de Acompanhamento de Estégio
semestral sobre as condi¢cfes de seu estagio e posteriormente entregar o mesmo
vistado pela empresa na Gestdo de Carreiras. O Relatério também deve ser
apresentado no término do contrato, caso a rescisao ocorra antes do periodo
previsto nesta clausula.

Paragrafo Unico — Reputa-se descaracterizado o estagio, para fins previstos na
lei n°® 11.788 de 2008, no caso da falta da apresentacéo dos relatérios previstos
nesta clausula ou da constatacéo de desvio de funcdes.

Clausula Oitava — Informar de imediato e por escrito a Concedente a ocorréncia
de abandono, jubilamento, trancamento de matricula, transferéncia ou conclusao
do curso na Instituicdo de Ensino Interveniente, ficando ele responsével por
quaisquer despesas causadas pela auséncia dessa informac&o. Qualquer
ocorréncia acima implica na rescisdo automatica deste Termo.

Clausula Nona - Ao Estagiario é vedado qualquer ato que impligue em
revelacao ou divulgacéo de informacdes sigilosas ou privativas da Concedente.
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Clausula Décima — Cumprir fielmente a programacdo do estagio, salvo a
impossibilidade da qual a Empresa sera previamente informada,
responsabilizando-se pelas perdas e danos decorrentes da inobservancia das
normas e determinagdes da Concedente ou das constantes do presente Termo
de Compromisso de Estagio.

Clausula Décima Primeira — Manter atitudes de cordialidade, acatamento e
respeito com empregados da Concedente, seus colegas e com o publico que
esteja em contato no desenvolvimento do estagio.

Clausula Décima Segunda - O presente estagio ndo cria vinculo empregaticio
de qualquer natureza nos termos da Legislagéo aplicavel em vigor.

Clausula Décima Terceira — As partes poderdo rescindir, a qualquer tempo, o
presente Termo, desde que avise as outras partes com, no minimo, cinco dias
de antecedéncia, sem qualquer 6nus.

Clausula Décima Quarta — Fica eleito o foro da Comarca de Sao Paulo, com
rendncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser, para
resolver eventuais questdes que nao possam ser solucionadas amigavelmente.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com o Plano de Atividades de

Estagio abaixo descrito e com as demais condi¢fes estabelecidas neste Termo
de Compromisso de Estagio, as partes assinam em 03 vias de igual teor.
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PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

d)

Local. Data.

Concedente Centro Universitario Armando
Alvares Penteado
Nome: (assinatura e
carimbo)
Cargo:
(assinatura e carimbo do Representante)

Estagiario (a) Representante Legal
Nome: Nome:

(caso o estagiario
(a) seja menor)
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ANEXO B - TERMO DE REALIZACAO - RESCISAO

Declaramos que , estudante do curso de

, série __, do Centro Universitario Armando Alvares

Penteado, portador do niamero de matricula , finalizou seu

estagio na Empresa , que teve

inicio em e término na data de , totalizando
horas

O estudante desenvolveu as seguintes atividades:
a)
b)
C)
d)

Avaliacdo de Desempenho do Estudante pela Empresa Concedente do
Estagio:

Sem mais, subscrevemo-nos.

Sao Paulo / /20

Estudante Concedente
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ANEXO C - RELATORIO ACADEMICO DE ESTAGIO

Dados do Estagiario (a):

Nome:

N° de Matricula:

Turma:

Semestre em curso:

Dados do Estéagio:
Razao Social da Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail da Empresa:

Supervisor Técnico do Estagio:

Periodo do Relatério de /

Dias: Horas:

Relato das atividades desenvolvidas pelo estagiario (a): (relacionar participacdo em

trabalhos e escrever tarefas especificas)
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Comentarios criticos do Estagiario (a) sobre a relacdo do estagio com sua formacéo

escolar.

Sao Paulo, de de 20

Assinatura Aluno (a) Assinatura Supervisor de Estagio - FAAP

Recebido em / /

O Relatorio Académico de Estagio deve ser preenchido e impresso em uma via original e
copiado Termo de Realizacdo/Rescisdo do Estagio, assinada e carimbada pela Gestéo de
Carreiras FAAP.

O Relatorio e Termo de Rescisdo devem ser entregues na Central de Atendimento ao Aluno
depois de assinado e validado pelas areas ou responsaveis.
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