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1. O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

1.1 Definicao

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ¢ uma disciplina obrigatoria de 72 horas,
sendo 36 horas no 7° Semestre (TCC I) e 36 horas no 8° Semestre (TCC II).

O trabalho podera ser desenvolvido em trés modalidades distintas: Artigo, Estudo de

Caso ou Plano de Negdcio e estar submetido a trés eixos tematicos.
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2.  EIXOS TEMATICOS

Os trabalhos de TCC, independente da modalidade escolhida, deverao estar inseridos

em um dos seguintes eixos tematicos:

a) Empreendedorismo (planos de negocios, startups, estudos de viabilidade,

intraempreendedorismo, empreendedorismo social etc.);

b) Empresa familiar e sucessdo (fusdes e aquisigdes, sucessao, profissionaliza¢dao da

gestdo, governancga corporativa etc.);

c) Estratégia e Competitividade (planejamento estratégico, pensamento estratégico,
tecnologia, gestdo estratégica, posicionamento € segmentacdo, marcas, logistica,

gestdao de pessoas, financas, marketing etc.).
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3. MODALIDADES DE TRABALHOS

3.1 Artigo

Consiste na sistematizacdo dos dados de uma dada pesquisa, seja ela bibliografica ou
de campo, em didlogo com a perspectiva tedrica sobre o tema estudado. Os Artigos deverao

ser estruturados conforme exposto no Quadro 1.

Quadro 1 - Estrutura basica de um artigo cientifico

1. Introducao:
1.1 Contextualizagdo, Tema, Problema, Objetivo, Justificativa, Metodologia e Estrutura do
Trabalho
2. Desenvolvimento:
2.1 Marco teodrico
2.2 Metodologia
2.3 Apresentacdo e analise dos dados
3. Consideracoes Finais

4. Referéncias

5. Glossario, Apéndices e/ou Anexos

Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2 Estudo de caso

E uma ¢ modalidade de pesquisa muito utilizada nas ciéncias sociais aplicadas. Um
estudo de caso pode ser caracterizado como um estudo de uma entidade bem definida como
um programa, uma instituicdo, um sistema educativo, uma pessoa, uma unidade social,
empresas e organizagdes. Visa conhecer em profundidade o como e o porqué de uma
determinada situagdo que se supde ser Unica em muitos aspectos, procurando descobrir o que
ha de mais essencial e caracteristico. Os Estudos de Caso deverao ser estruturados conforme

exposto no Quadro 2.

Quadro 2 - Estrutura basica de um artigo cientifico

1. Introducao
1.1 Contextualizagdo, Tema, Problema, Objetivo, Justificativa, Metodologia e Estrutura do
Trabalho
2. Marco Tedrico
3. Desenvolvimento:
3.1 Metodologia
3.2 Apresentagdo do Caso
3.3 Descrigdo ¢ aplicagdo da ferramenta de gestdo
3.4 Analise dos Resultados
4. Consideracoes finais
5. Referéncias

6. Glossario, Apéndices e¢/ou Anexos

Fonte: Elaborado pelos autores.

3.3 Plano de negdcio
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Trata-se de um estudo que envolve: revisdo bibliografica, pesquisa do setor de atuagdo
do empreendimento proposto, descricdo da empresa e sua operacdo, estudo de viabilidade
mercadologica e econdmico-financeiro. Os Planos de Negocio deverdo ser estruturados

conforme exposto no Quadro 3.

Quadro 3 - Estrutura basica de um artigo cientifico

1. Introducao
1.1 Contextualizagdo, Tema, Problema, Objetivo, Justificativa, Metodologia e Estrutura do
Trabalho
2. Marco Tedrico:
2.1 Plano de negbcio
3. Desenvolvimento do Plano
3.1 Sumario Executivo
3.2 Descricdo do Negocio
3.3 Estratégia
3.4 Plano de Marketing
3.5 Plano operacional
3.6 Plano financeiro
4 Consideracoes Finais

5 Glossario, Apéndices e/ou Anexos

Fonte: Elaborado pelos autores.

4. REGRAS GERAIS

4.1 Autoria

Arquivo atualizado em fevereiro de 2022
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O TCC poder4 ser realizado individualmente ou em duplas.
4.2 Da inscricao

O desenvolvimento do TCC tem inicio no sétimo semestre. Todos os alunos

regularmente matriculados nesse semestre estardo automaticamente vinculados a disciplina .

No inicio do sétimo semestre os alunos deverdo formalizar sua inscri¢do no TCC
preenchendo o formulario de inscricao online. No formulario o aluno devera indicar: seus
dados, a proposta de pesquisa (individual ou em dupla), eixo tematico escolhido, plano
preliminar de pesquisa (tema, problema e objetivo) e trés op¢des de orientador de acordo com
a relagdo disponivel. Excepcionalmente a inscri¢do podera ser realizada diretamente no TCC

por meio de formulario impresso e com a anuéncia da Coordenacao.

A inscrigao devera estar concluida até o final da 4* semana do inicio das aulas. O TCC
II, por ser continua¢do do TCC I, comeca concomitante com o inicio das aulas no oitavo

semestre.

O calendério com datas, prazos e informagdes adicionais para o perfeito andamento dos

trabalhos, sera publicado no inicio de cada semestre pela coordenacdo do TCC.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacao do TCC junto ao Coordenador do

Curso de Administracgao.

Arquivo atualizado em fevereiro de 2022
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4.3 Desenvolvimento dos trabalhos
43.1TCCI

Consiste na organizagdo da estrutura geral do trabalho a ser realizado com
acompanhamento sistematico do orientador. A estrutura geral ¢ composta por: uma introducao
preliminar, o marco teorico propriamente dito ¢ a delimitagdo do tema (para artigos),
caracterizacdo do caso (para estudos de caso) e caracterizacdo do negécio (para planos de

negocio), além das referéncias utilizadas em sua elaboracao.

O marco tedérico consiste na defini¢do dos conceitos, modelos e/ou teorias que
fundamentam o trabalho e sua relacdo com a analise tematica. Além disso, se constitui na
comparagdo entre autores e na discussdo e comentario da relevancia e pertinéncia das obras
escolhidas para sustentar a parte tedrica conceitual do trabalho. A apresentacdo do marco
tedrico deve ser abrangente, explorando o setor no qual o aluno ira desenvolver o seu trabalho,
as diversas relagoes ambientais externas, bem como os elementos conceituais essenciais ao

desenvolvimento do trabalho.

A “delimitagdo do tema” nos trabalhos realizados na modalidade Artigo deve
identificar um aspecto especifico do tema, situd-lo em um contexto social, histdrico e
geografico e caracterizar a situagdo problema. Ja nos Estudos de Caso a “caracterizacdo do
caso” deve identificar um aspecto especifico do Caso em analise que sera o foco principal do
trabalho (além definir o contexto social e a situacdo problema). Nos Planos de Negocio a
“caracterizacdo do negdcio” implica na definicdo do modelo de negdcio e abordar de forma

geral seus principais aspectos mercadologicos.

O relatorio sera entregue na sala da Coordenagao do TCC, em versao Unica impressa
encadernada com espiral, € uma cdpia, de mesmo teor, em dois formatos: Word e PDF -

gravados em meio eletronico (Pen drive ou CD) e arquivo Unico. O relatério impresso sera

Arquivo atualizado em fevereiro de 2022
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encaminhado ao orientador para avaliagdo. A data de entrega serd definida no inicio do

semestre pela Coordenacao do TCC.

O Quadro 4 expde os critérios usados para avaliar o TCC I nos formatos de artigo

cientifico e estudo de caso.

Quadro 4 - Critérios de Avaliacao dos formatos Artigo Cientifico e Estudo de Caso no TCC I

Critério Peso %

Coesao e consisténcia do marco teorico 50
Coeréncia tematica 30
Estrutura formal 20

Fonte: Elaborado pelos autores.

O Quadro 5 expde os critérios usados para avaliar o TCC I no formato plano de

negocios.

Quadro 5 - Critérios de Avaliagao do formato Plano de Negdcios no TCC 1

Critério Peso %

Coesdo e consisténcia do marco tedrico 50
Contextualiza¢do do empreendimento 30
Estrutura formal 20

Fonte: Elaborado pelos autores.
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432TCCII

Consiste na efetiva elaboragao do trabalho, acompanhado em todos os seus passos pelo

professor orientador, seguindo rigorosamente o calendério apresentado pela Coordenacdo do

TCC.

O Quadro 6 expde os critérios usados para avaliar o TCC II nos formatos de artigo

cientifico e estudo de caso.

Quadro 6 - Critérios de Avaliagao dos formatos Artigo Cientifico e Estudo de Caso no TCC II

Critério Peso %

Coeréncia tematica 25
Fundamentagao teorica 25
Metodologia e Técnicas de Pesquisa 20
Consideracoes Finais. 15
Estrutura Formal 15

Fonte: Elaborado pelos autores.

O Quadro 7 expoe os critérios usados para avaliar o TCC II no formato plano de

negocios.
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Quadro 7 - Critérios de Avaliagao do formato Plano de Negdcios no TCC 11

Critério Peso %

Coesdo e Consisténcia do Marco Tedrico 20
Desenvolvimento do Plano 50
Consideracdes Finais. 15
Estrutura Formal 15

Fonte: Elaborado pelos autores.

4.4 Da orientacao

A designacdo do orientador serd realizada pela Coordenadoria do TCC de acordo com
a disponibilidade dos Professores Orientadores. Procurar-se-4 atender a indicacdao do aluno,

efetuada na inscrigao.

Os orientadores poderdo orientar no maximo seis grupos, incluindo os grupos do sétimo

€ oitavo semestres.

Serdo realizadas obrigatoriamente no minimo 08 (oito) reunides de orientagdo ao longo

do semestre. Essas reunides de orientacao deverao ser realizadas na sala do TCC 5-200.

4.5 Da frequéncia

A frequéncia do aluno serd acompanhada pelo orientador em formulario proprio
fornecido pela Coordenacdao do TCC. Além da frequéncia sera registrado também nesse
formulario o contetdo das reunides de orientagdo. O aluno devera comparecer ao conjunto
(obrigatorio) de 08 (oito) reunides de orientacdo no semestre. A frequéncia serd apontada por

aluno.

Arquivo atualizado em fevereiro de 2022
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A frequéncia as reunides de orientacdo, bem como o cumprimento das atividades
solicitadas pelo orientador nessas reunides, ¢ um componente essencial da avaliacdo do TCC
(tanto I, quanto II). O ndo comparecimento as oito reunides, independentemente da realizagao

do trabalho, implicara na reprovacao do aluno no TCC.

No caso dos alunos que, dentro do prazo estabelecido pelo TCC, solicitarem a alteracao
da proposta de trabalho de individual para duplas a frequéncia devera ser apontada com base

nos registros do integrante da dupla que possuir o menor nimero de reunides.
4.6 Do desligamento

O orientador pode desligar-se do(s) orientando(s), respeitando-se os seguintes prazos:

e TCCI- Até no méximo sessenta dias antes da entrega do relatdrio;

e TCC II — Até no maximo trinta dias apds o inicio do semestre letivo.

Para efetivar o seu desligamento o orientador devera preencher e assinar formulario
correspondente fornecido pelo TCC. O desligamento pode ocorrer em decorréncia de quatro

casos:

a. O tema foi alterado e o orientador ndo se considera habilitado no assunto para continuar

orientando o0 novo tema;
b. Insuficiéncia de desempenho do aluno, prejudicando irremediavelmente o trabalho;

c. Motivo de forca maior como uma viagem inadidvel, doenga, mudanca de emprego,

todos a serem devidamente avaliados pela Coordenadoria do TCC;

d. Demissdo voluntaria do orientador.

Arquivo atualizado em fevereiro de 2022
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4.7 Troca de tema, de orientador e formacio de uma nova dupla
4.7.1 Da troca de tema

O aluno podera trocar de tema desde que devidamente aprovado pelo orientador.

Deverao ser respeitados os seguintes prazos para a troca de tema:

e TCCI - Até no maximo sessenta dias antes da entrega do relatorio;

e TCC II - Até no maximo trinta dias apds o inicio do semestre letivo.
4.7.2 Da troca de orientador

O aluno podera solicitar, justificadamente, a troca de orientador. A solicitacdo sera
analisada e so sera efetivada com a devida anuéncia da Coordenacao do TCC. Deverao ser

respeitados os seguintes prazos para a troca do orientador:

e TCCI- Até no maximo sessenta dias antes da entrega do relatorio;

e TCCII - Até no maximo trinta dias ap0ds o inicio do semestre letivo.
4.7.3 Da formagao de uma nova dupla

O aluno podera formar uma dupla ou trocar de dupla desde que essa alteragdo seja
devidamente aprovada pela Coordenacao do TCC e avalizada pelos respectivos orientadores

(o atual e o0 novo).
Deverao ser respeitados os seguintes prazos para a formacgao ou troca de dupla:

e TCCI- Até no maximo sessenta dias antes da entrega do relatorio;
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e TCC II - Até no maximo trinta dias apds o inicio do semestre letivo.

No caso da formacao ou troca de dupla a frequéncia nas reunides de orientagdo passara
ser apontada com base nos registros do integrante da dupla que possuir o menor nimero de

reunioes.
4.8 Da avaliacao

As avaliacdes do TCC I e II serdo efetuadas pelo orientador que atribuira uma nota de
zero a dez para cada etapa do trabalho de acordo com os critérios estabelecidos pelo TCC.

Esses critérios estdo descritos nas fichas de avaliagao.

Além da nota atribuida pelo orientador as oito reunides obrigatorias de TCC I e de TCC
II sdo parte da avaliagdo do trabalho. O ndo comparecimento a essas reunides de orientacao,

independentemente da realizag¢@o do trabalho, implicara na reprovagdo do aluno no TCC.

Excepcionalmente, caso o orientador considere necessdria uma avaliagdo
complementar para a atribui¢cdo da nota em TCC II, podera solicitar a Coordenagdo do TCC a
montagem de uma banca publica composta por dois membros para arguir o aluno. Nesse caso,
anota de TCC Il sera obtida pela média aritmética das notas atribuidas pelos membros da banca

e pela nota do orientador. O professor orientador nao fard parte da banca.

Os melhores trabalhos de TCC II poderdo ser apresentados em reunido aberta ao

publico, familiares, empresarios e executivos.
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4.8.1 Da Meng¢ao Honrosa

Poderao receber o certificado de Mengao Honrosa (um certificado de exceléncia
académica) os trabalhos de TCC que atenderem, simultaneamente, aos requisitos descritos

abaixo:
¢ A nota final igual ou superior a nove;

e O aluno ndo tenha trancado a matricula no 7° ou 8° semestre, ou tenha sido reprovado

no TCC;

e O trabalho a tenha sido desenvolvido em dois semestres regulares e consecutivos (7° e

8° semestre) em primeira e Unica matricula no TCC;

e Terem sido aprovados pela Comissao Académica de TCC para validagdao da Mengao

Honrosa.
4.9 Da aprovacao

Serao aprovados em TCC I e II os alunos que obtiverem notas iguais ou superiores a
5,0 (cinco) e frequéncia as reunides de orientacdo combinadas, nunca em numero inferior a

oito. A frequéncia serd apontada por aluno.
4.10 Da reprovacao

Caso a nota minima ndo seja alcangada e/ou o aluno ndo tenha comparecido as oito

reunides obrigatdrias o trabalho estara reprovado.
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O aluno reprovado em TCC I poderd manter o tema e o orientador desde que haja um
acordo prévio entre as partes e a Coordenagdo do TCC. O aluno devera refazer a etapa do TCC

I no semestre seguinte.

O aluno reprovado em TCC II poderd mudar de orientador e, com anuéncia da
coordenagao do TCC, manter o tema. O aluno usara o semestre subsequente para fazer os dois

trabalhos (TCC I e II).

A comprovagao da fraude académica acarretara a reprovagao automatica do aluno.

Nesse caso 0 aluno usard o semestre subsequente para fazer os dois trabalhos (TCC I e II).
4.10.1 Recurso

O aluno cujo trabalho tenha sido reprovado no TCC II tem o direito a entrar com
recurso em primeira instancia junto a Coordenac¢ao do TCC. Esse recurso devera ser
apresentado por escrito dentro do prazo méaximo de 2 (dois) dias tteis, contados da data de

publicacdo da nota.

A Coordenagdo do TCC analisard a procedéncia do pedido, determinando seu
arquivamento definitivo ou, em caso de aceitagdo das justificativas, nomeando uma comissao
com dois Professores ndo envolvidos com o trabalho e cadastrados no TCC. Esta comissdo
terd um prazo de 10 dias corridos para manifestar-se de forma definitiva sobre o assunto. As

instancias superiores seguem as regras expressas no regimento da instituicao.
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5. DA AUTENTICIDADE E FRAUDE ACADEMICA

Nao serao aceitos trabalhos que ndo sejam auténticos e elaborados pelo proprio aluno.
A constatacdo pelo Professor Orientador de inautenticidade ou de elaboragdo por terceiros

acarretara a reprovacao do aluno.

O uso de trabalhos ja realizados, nesta ou em qualquer outra instituicao, assim como a
incorporagdo na monografia (de forma literal) de qualquer texto, documento ou dado (seja
integralmente ou em parte) sem indicagdo precisa da sua fonte (autor, instituicdo, site etc.) €
considerada fraude académica e sera rigorosamente verificada de acordo com a Lei 9610/98 ¢

a Lei 10406/01.

Os indicios de fraude serdo apresentados a Coordenagdo do Curso e a Diretoria para
que se tomem as devidas providéncias disciplinares, posto que a reprova¢do do aluno ¢

automatica.

Caso seja comprovada a fraude o aluno podera (ap6s cumprir as sangdes disciplinares)
refazer o trabalho de TCC sobre um novo tema e com professor orientador diferente e o
trabalho serd submetido a uma avaliagdo complementar realizada por uma comissdo composta

por dois professores designados pela Coordenagao do TCC.
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