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APRESENTACAO

Os Cursos de Ciéncias Econdmicas e Rela¢gbes Internacionais da Fundacdo Armando Alvares
Penteado — FAAP — tornaram-se referéncia no Estado de S&o Paulo e no Pais dentre os cursos
desenvolvidos pelas faculdades privadas. Além dos varios campos de trabalho que o0s nossos
cursos de Ciéncias econdmicas e Rela¢Bes Internacionais possibilitam ao aluno, destaque deve
ser dado ao conhecimento completo e rico acerca dos movimentos do mercado financeiro
internacional e nacional e do desenvolvimento de estratégias adequadas para a melhoria de
qualidade da sociedade brasileira.

Assim, para que 0S nossos cursos nao se afastem desse enfoque de formacao, precisam manter-
se preocupados em gerar alunos e futuros profissionais qualificados e preparados para
acompanhar a velocidade das mudangas decorrentes do mercado globalizado. Dentre os varios
aspectos dos nossos cursos que contribuem para a solida formagéo dos alunos, ndo poderiamos
deixar de ressaltar o trabalho final de concluséo, intitulado “Monografia em Economia e Relagdes
Internacionais”.

Com o objetivo de alcangar a padroniza¢do e a melhoria da qualidade das Monografias destes
NOSSOS CUrsos, NOs seus aspectos normativos e metodoldgicos, as Coordenacdes de Monografias
decidiram oferecer aos alunos um Guia que contemplasse os principais aspectos objetivados.
Para este trabalho, contou-se inicialmente com as anteriores contribuicdes de alguns dos
professores desta Faculdade que produziram materiais importantes para a area das
Monografias. Posteriormente, em continuidade a esse processo, responsabilizamos as
Coordenacbes de Monografias para reunir todo o material até entdo produzido e elaborar um
texto possivelmente o mais acessivel aos nossos alunos. O Guia final, dai resultante, é o que ora
estamos apresentando.

Luiz Alberto Machado

Vice-Diretor da Faculdade de Economia



INTRODUCAO

Este Guia, denominado “Guia para Elaboracdo de Monografias — GEM”, tem como publico-alvo
aquele aluno que se encontra na fase final do curso, por ocasido da elaboracdo de sua
Monografia. Trata-se de um Guia de orientacdo, no sentido mais apropriado, que almeja
contribuir para o desenvolvimento e conclusédo do ultimo trabalho cientifico individual no ambito
dos cursos de graduacdo em Economia e Relagdes Internacionais ministrados pela FAAP.

Este Guia ndo é restrito aos aspectos normativos de apresentacdo das Monografias, pois concilia
a linguagem acessivel das normas ao rigor metodolégico de um trabalho académico. Além disso,
0 guia dispde de informagfes quanto ao processo de avaliacdo das etapas de realizacdo das
Monografias.

No que diz respeito aos aspectos normativos das Monografias, o presente Guia baseou-se em
material existente nesta Faculdade, anteriormente produzido por alguns dos seus professores,
literatura especifica sobre a redacdo de trabalhos cientificos, manuais elaborados por bibliotecas
de outras universidades, orienta¢bes para elaboracdo de artigos de revistas especializadas,
dentre outros. Acrescente-se a este conjunto a consulta & norma da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT NBR 6023:2002.

As Monografias dos cursos de Economia e Relacdes Internacionais constituem fontes
importantes de informacédo especializada e, portanto, demandam do aluno que tais produtos
sejam bem elaborados metodologicamente e normalizados, de acordo com as exigéncias da
comunidade académica. Essas Monografias tém, inclusive, papel educativo, servindo de modelo
para outros estudantes que ingressarem em nossa instituicao.

Por decisdo da atual Diretoria da Faculdade de Economia, as melhores Monografias (em versédo
resumida) poderdo ser publicadas no periddico desta Fundacao, intitulado Revista de Economia
& Relagbes Internacionals, ap0s serem submetidas a um parecer académico.



Organizacdo do “Guia para Elaboracdo de Monografias em Economia e Rela¢des
Internacionais - GEM”

Escrever a Monografia é um exercicio de grande desafio e estimulo para os alunos no final da
graduacdo. Nesse processo, € necessario seguir algumas regras de apresentagdo e redagdo do
texto final. Num primeiro momento, pode parecer que essas normas imp8em uma série de
limitagbes, mas, na verdade, no final, percebemos o0 quanto nos ajudam a organizar as
informacdes e tornar nosso texto mais compreensivel.

As normas facilitam a organizacdo e a melhor expressdo do conhecimento que queremos
transmitir. Por isso, elas ajudardo muito mais do que atrapalhardo o trabalho final. O intuito
desta Guia é, com isso, trazer informagdes sobre a organiza¢do do trabalho cientifico, facilitando
a apresentacao final da Monografia.

A Monografia esta estruturada em trés etapas: Mono I, Mono Il e Mono IIl. Em Mono I, o aluno
elabora o projeto da pesquisa. Em Mono Il, completa os capitulos 1 e 2 da Monografia, para o
curso de Ciéncias Econbmicas, e o capitulo 1, no caso do curso de Rela¢des Internacionais. Em
Mono 11, da continuidade a redacdo supervisionada do trabalho, concluindo-o e submetendo a
avaliacdo sua versdo final. Ao final da etapa de Mono Ill, o aluno apresenta o resultado final e
as consideracgfes de seu trabalho, sendo avaliado por meio de uma banca examinadora.

O presente guia esta organizado da seguinte forma:

Parte 1 — apresenta o roteiro para realizacdo de Mono 1.

Parte 2 — compreende o conteldo especifico do Guia para apresentacdo da Monografia no
estagio final — Mono Il e 111 —, elaborado sob a forma de dez (12) perguntas e respostas.

Parte 3 — inclui comentarios a respeito da forma e do conteddo das Bancas Examinadoras de
Mono IIlI, bem como sdo apresentados os critérios referentes ao processo avaliativo dos
professores integrantes dessas bancas.

Ainda, o Guia dispde de um Anexo com um modelo de partes de uma Monografia para facilitar a
visualizacdo e contribuir para que a entrega final ndo sofra atrasos por conta de equivocos na
formatacdo do trabalho.

Hé&, neste trabalho, a contribuicdo de alguns professores na leitura cuidadosa e nas sugestfes
encaminhadas para o seu aprimoramento. Destacamos, dentre eles, Manuel José Nunes Pinto,
José Maria Rodriguez Ramos, José Geraldo Soares de Mello Janior e Luiz Alberto Machado.

Por fim, o agradecimento aos professores-orientadores que, durante a reunido ocorrida para a
discussédo sobre sua primeira verséo, propiciaram contribuicdes importantes a este Guia. S&o
eles: Antonio Bichir, Denilde Oliveira Holzhacker, Jodo Chang Junior, Leonardo Fernando Basso,
Marina Gusméo de Mendonca, Paulo Renato dos Santos, Roberto lannone e Samy Dana.

Prof. Aquilas Nogueira Mendes — coordenador de Monografias do Curso de Ciéncias
Econdmicas

Prof. Guilherme Stolle Paixédo e Casarbes — coordenador de Monografias do Curso de
Relag¢bes Internacionais



1 ROTEIRO PARA PREPARACAO DE PROJETO DE MONOGRAFIA

A primeira fase de qualquer trabalho de pesquisa é a escolha do tema. Essa fase é crucial para o
desenvolvimento de uma investigacdo, por isso, os alunos devem dedicar um grande esforco
neste processo. Basto et al. (2005) sugerem a seguinte estratégia: faca uma retrospectiva dos
assuntos que mais lhe atrairam durante o curso e, em seguida, liste por ordem de interesse.
Considere (com a ajuda de um professor):

a.

0 que pode ser objeto de uma Monografia; pois alguns temas sdo muito interessantes,
mas, quando analisados, ndo sédo exequiveis;

0 quanto ja foi estudado. Se, apesar de bastante estudado, ele continua mobilizando e
ainda suscita hipoteses importantes. Outros temas foram pouco abordados, por isso,
deixam maiores margens para a pesquisa. No entanto, nesses casos, o material tende a
ser mais escasso, tornando mais dificil a pesquisa;

se é possivel delimitar o tema e isolar pontos especificos. Peca a ajuda do professor
para demarcar topicos especificos que facilitaram a pesquisa e o aprofundamento sobre
o0 tema;

gual o acesso as informacdes. Os dados sdo acessiveis ou ndo? Material acessivel é
essencial para o desenvolvimento da Monografia; lembre-se de que o periodo para
definicdo do tema, realizacédo da pesquisa e redacao final é limitado.

Apo6s a escolha do tema, comeca a fase de elaboracdo do projeto de pesquisa, que deve ser
considerada o mapa do trabalho de pesquisa que serd desenvolvido.

Para os alunos do Curso de Ciéncias Econdmicas e Relagbes Internacionais, o projeto de
pesquisa é elaborado durante a disciplina Monografia |I. Essa etapa se refere ao “ponto de
partida” do trabalho de Monografia do aluno. O projeto deve relacionar, ainda que de forma
sintética, as principais ideias do trabalho a ser desenvolvido pelo aluno (ver item 1.1).



1.1 Elaboracao do Projeto de Pesquisa referente a Monografia

Esta atividade é realizada pelo aluno em Mono | com a intensa participacdo do professor
especifico, que auxiliard no “como” fazer o projeto de pesquisa e “como” desenvolvé-lo.

O projeto de pesquisa é organizado conforme a estrutura convencional de um projeto,
amplamente conhecida.

1. Tema
Apresentar o assunto geral a ser desenvolvido, de forma delimitada.

2. Justificativa (até duas paginas)

Deve-se explicar o PORQUE da realizacdo do trabalho e destacar sua importancia, apresentando
0s motivos que o justificam. Esses motivos devem ser relacionados a aspectos quantitativos e
gualitativos e devem estar relacionados ao campo mais amplo de estudos.

3. Objeto/Objetivo (uma pagina)

O objeto da pesquisa refere-se ao aspecto especifico do tema escolhido que sera abordado no
trabalho de Monografia. O objetivo diz respeito, em linhas gerais, a O QUE se vai fazer para
desenvolver o objeto de pesquisa — sempre precedido de um verbo no infinitivo (ex.: O objetivo
€ analisar as consequéncias do...). Apresenta os propdsitos do trabalho, gerais e especificos, o0s
quais deverdo orientar todo o desenvolvimento da Monografia.

4. Problema de pesquisa (uma pagina)

Problema:

Deve ser apresentado um “problema” — formulacdo de pergunta(s) sobre o assunto. A
Monografia deve ser desenvolvida a partir da incorporagdo do “enfoque por problema”, isto €, a
identificacdo e selecdo de problemas que podem ser analisados de distintos angulos,
contribuindo para a identificacdo da contribuicdo possivel de cada Monografia envolvida no seu
enfrentamento e/ou solugéo.

Hipdteses:

Possiveis resposta(s) para os problemas.

A hipétese é uma suposicao inicial, isto €, um prognéstico do resultado, a ser confirmado ou
ndo, pelo trabalho da investigacdo cientifica. Assim, se a hipotese, de forma geral, € uma
suposicdo inicial sobre alguma coisa ou fato, a hip6tese cientifica exige uma série de aspectos,
podendo ser colocada a prova para determinar sua validade na tentativa de resposta antecipada
a um problema (BOCCHI, 2004). Para a formulacdo de uma hip6tese de trabalho, alguns
requisitos fundamentais devem ser seguidos: a) subordinar-se ao objetivo do trabalho; b) ser
especifica; c) relacionar duas ou mais variaveis, podendo indicar o sentido e o grau desse
relacionamento; d) analisar qualitativamente ou, também, quantitativamente os fatos e
conceitos incluidos na hipotese.

5. Revisdo bibliografica comentada (4 a 6 paginas)

Apresentar uma sintese das ideias dos principais autores e/ou das correntes de pensamento que
tratam da tematica proposta pelo trabalho do aluno. Procurar relacionar, também, as suas
ideias, levando em conta a sua leitura deste material. A revisdo bibliografica deve constituir um
texto corrido, proprio, e ndo o comentario segmentado de cada uma das obras selecionadas.

6. Metodologia (procedimentos) (até duas paginas)

Trata-se, especificamente, do COMO o aluno pretende desenvolver o trabalho, relacionando-o
com o objetivo e/ou objetivos pretendidos. Devem-se descrever todos os instrumentos, recursos
e meios disponiveis para a abordagem do objetivo. Deve-se dispor de informacdes a respeito de
coleta e processamento de dados, e também do tipo de pesquisa a ser trabalhada; evidenciar as
variaveis a serem analisadas e o periodo do estudo (ex.: anos 80, pds-Plano Real, década de 90,
etc.); identificar os livros e fontes que serdo consultados, bem como sua natureza (fontes



primarias, secundarias, etc.) e justificar por que essas fontes foram escolhidas. Devem ser
apresentados dados sobre local da pesquisa, populagdo estudada, tipo de amostragem, técnicas
e métodos adotados, incluindo os de natureza estatistica.

7. Estruturacdo do trabalho — Sumario provisorio (uma pagina)

Destaca-se uma divisdo nitida entre a Introdugdo, o corpo do texto e a Conclusédo. Para a
descricdo do corpo do texto, deve-se apresentar, ainda que de maneira proviséria e sintética, a
relacdo dos capitulos, secdes e partes do trabalho na ordem em que se sucedem no texto.

8. Cronograma de atividades (uma pagina)
Descricdo das fases e do cumprimento das metas de pesquisa durante o periodo de vigéncia e
desenvolvimento da Monografia.

9. Bibliografia (minimo de dez fontes bibliograficas — livros, artigos, etc.)
Deve-se relacionar o conjunto das obras/fontes (livros, artigos, teses, etc.) utilizadas no trabalho

e as consultadas de forma referencial. Para essa relacdo, é importante que cada fonte
bibliografica esteja completa (ex.: autor, titulo, edicdo, local, editora, ano).

Atencéo

O levantamento bibliografico ndo deve ser realizado por meio de consulta a dicionarios ou
enciclopédias e muito menos a websites e enciclopédias eletronicas, como Wikipédia. A
atividade de pesquisa de autores/artigos constitui-se em atividade da maior importancia,
inclusive quando comparada aos resultados. A internet deve ser utilizada com cautela,
concentrando-se nas diversas bases de dados (como Ebsco, Scielo, JSTOR) de artigos
académicos e nas séries histéricas politicas e econdmicas, oferecidas em sites como o IPEA,
SIPRI, etc.

Deve-se buscar o maior nimero possivel de autores para efeito de consulta. Nado é possivel
obter a andlise e a sintese do que se estudou sem uma vasta massa critica desses autores.

1.2 Desenvolvimento das Bases Conceituais e Metodoldgicas

Duas fases sdo importantes para a elaboracgao inicial da Monografia: 1) fichamentos das leituras
obrigatdrias; 2) capitulo inicial, em que se estabelece o marco tedrico-conceitual do trabalho,
com base nas referéncias conceituais do tema e na resenha de fichamentos.

1. Fichamentos das leituras obrigatoérias
ApoGs a elaboragédo do projeto de pesquisa, a fase seguinte compreende a leitura e o fichamento
da literatura consultada. A leitura € um dos principais exercicios de pesquisa, por isso, nao
apenas deve ater-se a qualidade das fontes pesquisadas, mas também é preciso estabelecer-se
uma forma de organizacdo da informacéo lida. Para a organizagdo, uma dica & comecar pelas
obras mais gerais e abrangentes, chamadas obras de referéncia. Depois, consultam-se as obras
especificas sobre o assunto.
Os fichamentos e resumos sdo importantes para a posterior localizacdo das informaces.
Algumas sugestdes sdo as seguintes (BASTO et al., 2005):
a. Transcrever ao pé da letra, citando a obra e a pagina.
b. Escrever com suas palavras o que entendeu do texto, neste caso, também é
necessario indicar a obra completa (Referéncia Bibliografica).
c. E importante que o resumo indique as ideias do autor, mostrando suas hipéteses e
desenvolvimento.
d. Durante a leitura, surgem ideias sobre o tema, entédo, anote-as.
e. No final do resumo, inclua comentérios e criticas sobre o texto. Isso ajudard na
elaboracéo do seu préprio texto.
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Para se ter uma idéia de um modelo de fichamento, sdo apresentados a seguir algumas
orientacBes gerais:

IDENTIFICACAO DO LIVRO/ARTIGO

Capitulo X

Principais Ideias

do Autor Citacoes Comentarios

XXXXXXXXXXK “XXXXXKXXKXK XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX

XXXXXXXKXX XXXXXXXXXX.” (P. ¥) XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXKXX “XXXXXKXXKKX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX.” (P. ¥) (Cap.1)

Atencéo

Os fichamentos, se bem elaborados, contribuem para a redacédo dos capitulos da Monografia. O
aluno nao precisara retornar as fontes originais (livros e/ou artigos pesquisados).

2. Capitulo inicial, a ser decidido em conjunto com o professor-orientador, ou
resenha de fichamentos

O capitulo a ser entregue deve referir-se as bases conceituais do tema da Monografia ou a sua
contextualizacdo, seja ela econdmica ou politica.

Os fichamentos que deverdo compor a resenha deverdo ser decididos em conjunto com o
professor-orientador. Segundo o Diciondrio Houaiss da Lingua Portuguesa, o conceito de
resenha é a “andlise critica e informativa de um livro”. E importante ressaltar que a resenha
corretamente elaborada facilitard a elaboragdo do capitulo a ser escrito posteriormente.

“Principios” para Elaboracgdo da Monografia
— Um trabalho de Monografia académica deve ser realizado pelo aluno, jamais pelos pais, por
secretaria(o) de pai ou méae, por amigos ou “profissionais”.
— Um trabalho de Monografia académica ndo pode ser uma cépia. Toda e qualquer transcri¢ao
de passagens de livros, periédicos ou documentos consultados devera observar as regras
formais para tal procedimento (VER ESPECIFICAMENTE PERGUNTAS 11 E 12 DESTE GUIA).
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2 GUIA PARA APRESENTACAO DE MONOGRAFIA

Esta parte tem como objetivo apresentar doze questdes gerais que fazem parte do universo
daquele aluno que estd em fase de desenvolvimento da Monografia. Trata-se de um roteiro de
inquestionavel valor. As perguntas e respostas que explicitam aos alunos a complexidade do
processo de redacdo da Monografia contribuem para garantir a qualidade do conteddo e de seu
aprofundamento cientifico, bem como da clareza na exposicédo de suas ideias.

2.1 Qual Deve Ser a Estrutura do Trabalho?

A estrutura da Monografia compreende os seguintes elementos, relacionados na seqiiéncia
indicada no quadro a seguir:

Pré-Textuais Textuais Pos-Textuais
Capa Introducéo Referéncias Bibliograficas
Lombada (opcional) Desenvolvimento (Capitulos): Anexos? (opcional)
Folha de Rosto Capitulo 1 Apéndices? (opcional)
Capitulo 2

Errata (opcional) Capitulo 3 ou mais

Dedicatdria (opcional) Conclusdo
Agradecimentos (opcional)
Resumo
Sumario

Lista de figuras, quadros, gréficos,
tabelas e siglas (opcional)

Fonte: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), Referéncias Bibliograficas: NBR 14724. Rio de Janeiro,
2002.

e pré-textuais

Capa (Anexo 1)

A capa deve conter: o0 nome da FAAP, da Faculdade de Economia e do Curso de Ciéncias
Econbmicas ou Relagbes Internacionais; Titulo do Trabalho; Nome do Aluno; Nome do
Professor-Orientador.

Lombada

Nome do Autor e titulo impresso longitudinalmente
Folha de rosto (Anexo 2)

Além das informacGes da Capa, também deve conter:

a. Nome do autor.
b. Titulo principal do trabalho — claro e preciso.

! Se for necesséario a clareza do texto, documentos, figuras e outros materiais utilizados devem ser reunidos e anexados
no final do texto propriamente dito, sob a denominacéo de Anexos. Estes devem ser identificados com os respectivos
titulos e numerados sequencialmente. A paginacdo dos Anexos deve ser separada da do texto, indicando-se o nimero
da péagina acrescido da letra A ou da legenda “Anexos”, em cada péagina.

2 0 Apéndice diferencia-se do Anexo quando o material a ser colocado refere-se & elaboracdo prépria do autor, tais
como: questionarios aplicados, testes econométricos, relagdo de entrevistados, etc.
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c. Subtitulo — deve estar evidente a sua subordinacgéo ao titulo principal, precedido de dois-
pontos.

d. Numero de volumes, se houver.

e. Natureza (Trabalho de Conclusdo do Curso de Ciéncias Econdmicas ou Relacdes
Internacionais), objetivos (aprovagdo em grau pretendido, nome da instituicdo e nome do
professor-orientador.

f. Local da instituicdo.

g. Ano de entrega.

Verso da folha de rosto
Deve conter a Ficha Catalogréafica da Monografia, ver exemplo a seguir:

SILVA, Jodo. DESACELERACAO DA ECONOMIA BRASILEIRA NOS ANOS 90, S&o Paulo, FAAP,
2003, 55p.

(Monografia Apresentada ao Curso de Graduac&o em Ciéncias

Econbmicas da Faculdade de Economia da Fundac&o Armando

Alvares Penteado)

Palavras-Chave: Crise Econémica , Brasil — Desenvolvimento

Econbmico, Brasil — Politica Econémica, Brasil — Condi¢8es Econémicas.

Errata

A errata é um documento entregue aos membros da banca examinadora, ou anexado a
monografia ja impressa, em que se corrigem erros de carater formal (formatacdo, ortografia,
numeracado, etc.) observados na versdo final do texto. A errata deve se limitar a correcfes de
forma e ndo deve exceder uma lauda. Como exemplo, temos:

Folha Linha Onde se 1é Leia-se
32 2 regionalizacao regionalizacéo

Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional) (Anexo 3)
Trata-se do registro dos agradecimentos a pessoas e/ou instituicdes que contribuiram para a
elaboracéo do trabalho.

Resumo (Anexo 4)

Consiste numa sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo numa simples enumeragdo de
topicos. Nao deve ultrapassar 250 palavras. Trata-se de relato preciso, abreviado e seletivo do
contetudo da Monografia. Permite ao leitor conhecer o contelddo da Monografia sem precisar
recorrer ao texto.

Sumario (Anexo 5)

Refere-se a relacdo dos capitulos, secdes e partes do trabalho na ordem em que se sucedem no
texto, com a indicacdo da primeira pagina de cada item.

Numeragdo
Primaria 1 2
Secundaria 1.1,1.2 2.1,2.2

Terciaria 1.1.1,1.1.2 211,212
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Lista de figuras, de quadros, de gréaficos, de tabelas e de siglas (Anexo 6)

Deve-se apresentar uma relacdo separada de figuras, tabelas, quadros, graficos e siglas quando
0 seu numero for excessivo. Esta relacdo deve ser disposta na ordem em que aparecem no
texto, contendo o nimero, o titulo e a pagina correspondente no texto. A finalidade deste item
é facilitar a sua identificacao.

2.2 Quais Sao as Instrucdes Gerais para a Formatacdo do Trabalho?

As Monografias devem ser executadas sob a forma de artigo, podendo ser publicadas em
revistas cientificas posteriormente.

e formato
A Monografia deve ser apresentada no formato A4 - 210 X 297 mm, em papel branco, digitado
de um so lado.

- Fonte: Times New Roman, corpo 12 para texto, e tamanho menor (Times 10) para
citacdo de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo e legendas

- Margem superior e esquerda: 3 cm

- Margem inferior e direita: 2 cm

- Citacdes, notas, legendas das ilustracdes e tabelas — espaco simples

- As referéncias, ao final, devem ser separadas entre si — espa¢o 1,5 cm

- Os titulos das subsecfes devem ser separados dos textos que os precedem ou que O
sucedem — dois espacos: 1,5 cm

- Paginacdo: as paginas deverdo ser numeradas no canto superior direito. Numerar a
partir da Introducéo

- Tamanho: minimo de 35 péaginas de 7exto (sem incluir as partes Pré-Textuais e POs-
Textuais)

- Sequéncia de titulos, subtitulos, intestitulos: titulo das partes em maiulsculas; subtitulo
de peso 2 em mailsculas as primeiras letras e as demais em minusculas; subtitulo de
peso 3, em italico, s6 a inicial em mailscula; de peso 4, sem negrito, N0 mesmo corpo
do texto, e assim por diante. Exemplo:

1. SOBRE A GLOBALIZACAO

1.2. O Argumento dos Céticos a Globalizacdo
1.2.1. A dimensdo econémica do argumento cético
1.2.1.1. Indicadores econdmicos

- Formatar > Paragrafo > Recuos e Espacamento:

Alinhamento: Justificado Nivel do tépico: Corpo de texto
Recuo
Esquerdo: 0 cm Especial: Por:
Direito: 0 cm Primeira Linha 1,25 cm
Espagamento
Antes: 0 pt Entrelinhas: Em:
Depois: 6 cm 1,5 linha
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Entre os titulos, subtitulos e primeiro paragrafo, deve-se obedecer a estética, ficando, portanto,
a critério do autor.

Ver Anexos: Modelo de Monografia

Atencao
Sugere-se que a forma de elaboracdo da Mono deva seguir a seguinte sequéncia:
- redagdo dos capitulos
- redacéo da concluséo
- redagdo da introducao (é sempre a Ultima a ser feita, pois apresenta o trabalho)
- redagdo dos elementos pré-textuais
- redagdo dos elementos pds-textuais

2.3 Como Deve Ser a Redacéao do Trabalho?

Durante a redacao, alguns elementos devem ser considerados (BASTO et al., 2003, p. 47-51):

Linguagem — simples e precisa. A linguagem n&o pode apresentar ambigiiidades. E melhor que
ndo haja o uso de metaforas.

Coesdo — o texto deve manter coesdo com os dados e a literatura utilizados.

Para se ter um bom texto, evite:
lugares-comuns, frases reprisadas;
redundancias;
girias;
primeira pessoa do singular. Por exemplo: em lugar de “eu fiz a pesquisa com base
em...”, prefira “a pesquisa foi baseada em...”; e de “eu apresento o dado a seguir”,
utilize “apresenta-se o dado a seguir...”;
e adjetivos e advérbios em excesso;
periodos longos (pode-se perder o fio da argumentacéo e também dificultar a leitura);
repeticdo de palavras (empobrece o texto e cansa o leitor):

o0 sinbnimos — quando perceber a utilizagdo constante de uma palavra tente
substituir por uma equivalente;

0 algumas palavras podem ser omitidas, de forma a ndo se repetirem;

o perifrase — “Castro Alves tinha poemas abolicionistas. O poeta dos escravos
representou a fase do romantismo...” para evitar repetir o0 nome Castro Alves,
utilizou-se a expressao pela qual ele é conhecido;

O pronome.

Dissertar e argumentar — a Monografia expde, explica e interpreta, sem a intencdo de
persuadir. No entanto, o autor também argumenta, pois defende determinados pontos de vista
e argumentos.

Atencao
Sugere-se que o desenvolvimento do trabalho:
- siga a divisdo em capitulos que conduza a leitura;
- procure dispor do maior nimero de autores e obras;
- tenha uma visdo global da Monografia, de modo a ndo repetir ideias;
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- diferencie os trechos com potencial para desencadear reflexdes daqueles a
serem utilizados em meio a raciocinios seus;

- Inicie os capitulos com a apresentacédo de seus objetivos;

- Concentre-se na elaboragéo de um capitulo de cada vez;

- Mantenha o foco principal de sua Monografia.

2.4 Como se Organiza um Capitulo?

O capitulo deve iniciar-se com o seu objetivo, a fim de facilitar a compreenséo do leitor sobre os
motivos de sua realizacdo e de sua importancia. Quando for o caso, devem ser apresentadas as
hip6teses ou perguntas especificas do capitulo.

Conteudo dos Capitulos
O primeiro capitulo deve sempre corresponder a fundamentagao tedrica da Monografia ou a sua
contextualizagdo no cendario econdmico ou politico. Os demais capitulos devem abordar o
conteudo pretendido no objetivo relacionado no projeto (elaborado em Monografia 1).

De forma geral, o capitulo deve terminar com uma pequena conclusdo/sintese da discusséo
apresentada e com um comentario que possibilite relaciona-lo ao proximo capitulo. Dessa
forma, torna-se possivel a relacédo entre os capitulos e a andlise do fio condutor que desenvolve
0 tema e o objetivo abordado pelo trabalho. Por fim, evite terminar os capitulos com citacdes
literais, buscando sempre fazer um balanco proprio do que foi discutido.

2.5 Qual Deve Ser a Linguagem dos Capitulos?

Quanto a linguagem do capitulo, deve ser objetiva, exata e logica. Na medida do possivel,
estabelecer uma relacdo entre as interpretacdes de autores e 0os comentarios pessoais. Utilizar
frases curtas, o que facilita o entendimento do leitor. Escrever sempre de forma impessoal (ex.:
Espera-se que...; Incluem-se nos...). Nao utilize a primeira pessoa do singular.

Incluem-se nos capitulos: citacBes de autores e figuras em geral, quadros e tabelas. Ndo devem
ser repetidos no texto todos os dados das tabelas, figuras e quadros, destacando-se apenas as
observacdes mais importantes. E importante, por outro lado, que gréaficos, quadros e tabelas
ndo fiquem soltos no texto. Deve-se sempre relaciona-los com o que esta sendo discutido, por
mais Obvia que pareca essa relacao.
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2.6 Como Fazer CitacOes de Textos?

As informacdes extraidas de outras fontes devem ser corretamente referenciadas no texto da
Monografia. Elas podem aparecer como referéncias indiretas, por meio da mencéo a ideias e
redacdo de parafrases relativas a fonte utilizada, ou como referéncias diretas, as chamadas
“citacdes”. Todas devem seguir um padrao, devendo ser devidamente creditadas a fonte original
ao final da frase ou do paragrafo. Ainda que possa haver dois sistemas de referenciagdo —
sistema numeérico e sistema autor e data — este Guia orienta a utilizagdo de apenas um deles,
de forma que a citacdo na Monografia fique padronizada.

1. Sistema Numérico — Numeragdo Unica e consecutiva, algarismos ardbicos, remetendo a
nota de rodapé ou a lista de referéncias no final do texto.

Exemplo:
“0s regimes internacionais tém areas definidas, sdo bem institucionais (legitimados pelos

Estados), compreendendo uma variedade de arranjos, envolvendo, inclusive, conflitos de

interesses entre Estados e até mesmo entre eles mesmos”>.

Notas de rodapé de citacao:
a. A primeira citacdo de uma obra deve ter a referéncia completa:
1 BRIGAGAO, Clévis. Governanca Global: mecanismos e instituicdes. In: . (Org.).
Estratégias de negociagdes internacionais. uma visao brasileira. Rio de Janeiro:
Aeroplano, 2001, p. 36.

b. Referéncias subsequentes:

e Mesmo autor — idem ou id.
2 1d., 2002.

e Mesma obra da mesma autoria anterior — ibidem ou ibid.
® Ibid., p. 38.

e Mesma obra em folha anterior
“ BRIGAGAO, 2001. Ou BRIGAGAO, op. cit.

e Quando o argumento encontra-se em diversas passagens do livro: et passim
® RIBEIRO, 1997, et passim.

e Quando o autor referido estd na obra de outro autor; citado por — apud
Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3)
VIANNA, 1986, p. 172 apud SEGATTO, 1995, p. 214-217

2. Sistema Autor e Ano — Sobrenome do autor ou nome da entidade, seguido do ano,
podendo constar o nimero da(s) pagina(s).

3 BRIGAGAO, Clévis. Governanga global: mecanismos e instituicdes. In: . (Org.). Estratégias de negociagdes
Internacionals: uma visao brasileira. Rio de Janeiro: Aeroplano, 2001. p. 36.
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Exemplo:

Lafer (2001) afirma que as mudancas ocorridas no sistema internacional contemporaneo tornam
fundamental a participacdo dos varios atores para legitimacéo e sustentagdo da politica externa
do Pais. No entanto, a curto e médio prazos é preciso criar mecanismos que garantam maior
fluxo de informacéo e participacéo (LIMA, 2000, p. 207).

Regras gerais

a.

Quando a referéncia estiver incluida no texto, devem ser usadas letras mailsculas e
minUsculas:

Ministério das RelacBes Exteriores (2003)
Segundo Rosenau (2000),

Quando a referéncia estiver entre parénteses, usar letras mailsculas:

As cidades da Idade Moderna ficaram privadas de sua liberdade, como ocorreu na
Antiguidade... (WEBER, 1974).
As universidades estdo em crise (ENSINO..., 1995).

Nas transcricdes de até trés linhas usar aspas duplas:

“governanca refere-se a atividades apoiadas em objetivos comuns, que podem ou nao
derivar de responsabilidades legais” (ROSENAU, 2000, p. 15).

Nas transcricdes com mais de trés linhas, utilizar letra menor que a do texto (Times 10),
sem aspas e com recuo de 4 cm da margem esquerda.

Fala-se muito no quanto os Estados Unidos se tornaram poderosos nos
Ultimos anos, mas que significa o poder? Em termos simples, é a
capacidade de obter os resultados desejados e, se necessério, mudar
0 comportamento dos outros para obté-los (NYE JR, 2002, p. 30)

Regras especificas

a.

Dados obtidos de informacéo verbal:
As negociacdes da Alca tiveram grande avanco na Ultima reunido (informacéo verbal)*
Enfase em trechos de uma transcrigéo:

“A capacidade de obter os resultados desejados freqlientemente vem associada a posse de
certos recursos” (NYE JR., 2002, p. 30, grifo nosso).

Traducéo livre de textos em outras linguas:

4 Informe fornecido pelo Ministro da Agricultura Roberto Rodrigues, em entrevista & Globo News, em 21 de novembro de
2003.
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“O estudo das relac¢des internacionais ocupa-se sobretudo de analisar e explicar as relacdes
entre as comunidades politicas organizadas dentre de um territorio” (RENOUVIN e
DUROSELLE, 2000, p. 9, traducdo nossa).

d. Quando houver varias obras:

Diversos autores concordam que... (ROSENAU, 2000; OLIVEIRA, 2003; VIGEVANI;
MARIANO, 1999).

e. Quando a obra néao foi consultada:

Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3)
(VIANNA, 1986, p. 172 apud SEGATTO, 1995: 214-217)

Veja outros exemplos relacionados a seqguir:

e citacdo de um autor

Citar o dltimo sobrenome conforme consta da relacdo de referéncias bibliogréaficas, seguido do
ano da publicacéo.

Numa perspectiva critica, Lessa (1978) procura demonstrar que os varios obstaculos com os
quais se defrontou o Il PND conduziram ao seu insucesso.

Essa reversibilidade é valorizada pelos empresarios, pois as suas decisfes de investimento em
capital fixo s@o tomadas num contexto de incerteza, ou seja, um contexto no qual os
empresarios ndo tém como antecipar os resultados possiveis de tais decisées (KEYNES, 1936).

e citacdo de dois autores
Citar obrigatoriamente os dois autores, interligados pela conjuncéo “e”.

A producdo de petréleo bruto permanece estagnada durante toda a década, apresentando em
1980 o mesmo patamar de 1973 — cerca de 10.000.000 m*® (MENDONGCA DE BARROS e
GOLDEISTEIN, 1989).

e citacdo de mais de dois autores
Citar o primeiro seguido da expressao latina “et al.” abreviatura de “et alii”. (e outros)

A conclusdo a que chega essa abordagem € que o capitalismo em sua fase monopolista perdera
sua capacidade dindmica e expansiva e passara a bloquear o desenvolvimento industrial dos
paises atrasados (MARINI et al., 1972).

e citacdo do mesmo autor com mais de um trabalho no mesmo ano

A diferenciacdo se faz por letra minascula, na ordem do alfabeto, acrescida ao ano, tanto na
relacdo das referéncias bibliograficas como na citacéo.

Nos sistemas financeiros da economia da demanda efetiva as taxas nominais de juros sao
rigidas, seja porque estédo sob o controle das autoridades monetérias, seja porque séo
determinadas pelo oligopdlio bancario (AGLIETTA, 1996a).

Se ocorre uma subita elevacédo nos planos de gasto das empresas, a demanda de crédito vai
aumentar, suscitando uma subida na taxa de inflacdo e portanto uma queda nas taxas de juros
reais (AGLIETTA, 1996b).
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e citacdo de entidade

Quando a autoria for uma entidade, deve-se citar o nome de acordo com a forma em que
aparece na lista de referéncias, podendo ou ndo ser abreviada.

Existem poucas barreiras ao comércio de tais produtos entre os paises da OCDE (OCDE, 1997).
Referéncia Bibliografica:

OCDE. Indicators of tariff and non-tariff trade barriers. Paris, 1997.

e citacdo de fonte ndo consultada diretamente

Refere-se a citacdo de obra, cujo original ndo pode ser consultado diretamente. Neste caso,
indicar o trabalho seguido da expressédo “apud” e do sobrenome do autor que a citou, com o
respectivo ano e pagina.

De acordo com Eichengreen (1996 apud CARNEIRO, 2003, p. 51), a questdo pode ser assim
resumida: os Estados Unidos criaram, por meio de seus déficits de balanco de pagamentos, que
passaram a englobar também a conta corrente no inicio dos anos 70, um montante de dolares
em circulacdo no sistema internacional que era considerado excessivo pelos seus parceiros, isto

€, por emitir a moeda reserva, os Estados Unidos tinham o privilégio do financiamento
automatico dos seus déficits externos.

Dessa forma, nas referéncias bibliograficas, deve constar apenas a obra consultada.

CARNEIRO, R. Desenvolvimento em crise: a economia brasileira no dltimo quarto do século XX.
Sao Paulo: Editora Unesp, IE — Unicamp, 2002.

e citacdo de autor repetido na seqiéncia

Usar as expressdes “idem, ibidem” se o autor citado na sequiéncia for o mesmo e o ano da
publicacéo igual a anterior.

Essa reversibilidade é valorizada pelos empresarios pois as suas decisfes de investimento em
capital fixo sdo tomadas num contexto de incerteza, ou seja, um contexto no qual os
empresarios ndo tém como antecipar os resultados possiveis de tais decisées (KEYNES, 1936).

De fato, aquele investidor profissional que foi mal sucedido, ao tentar ganhar dinheiro através
da estimativa dos rendimentos de longo prazo dos investimentos num contexto em que a
maioria dos agentes tenta simplesmente antecipar a “opinido média” sobre os precos das acdes,
estd submetido a uma maior perda de reputacdo do que se tivesse sido igualmente mal
sucedido tentando antecipar a “opiniao média”. (Idem, ibidem)

Usar apenas a expressdo “idem” se o autor citado na seqiiéncia for 0 mesmo e o ano da
publicacéo diferente.

Esse aumento, por sua vez, tem como consequéncia uma elevacdo da preferéncia pela liquidez
para atender ao motivo finangas, ou seja, aquela quantidade de moeda que é demandada para
cobrir o intervalo entre 0 momento no qual a decisdo de investimento € tomada e o instante no
qual o investimento é realizado (Idem, 1973).

e transcricdo de textos

As transcricdes de textos devem ser seguidas da indicacdo da fonte bibliografica de onde foram
extraidas.

— transcricdo direta

Refere-se a transcricéo literal de partes extraidas de texto de outro autor, mantendo-se a grafia,
pontuacdo, entre outros. Esse tipo de transcricdo € utilizada quando ha necessidade de provar
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autoridade. Essas citacbes devem ser apresentadas entre aspas, e, no caso de trechos que
ultrapassarem trés linhas corridas, devem ser apresentados recuados da margem, dispensando
as aspas.

Essas citac6es devem vir acompanhadas do autor, ano e respectiva pagina.

“Como manter o ritmo de crescimento europeu sem a competicdo interestatal que esteve na
origem do seu proprio capitalismo” (FIORI, 2001, p. 31).

ou

Fiori (2001) afirma que, do ponto de vista do desenvolvimento de suas regides mais atrasadas,
a Europa tem o seguinte dilema: “como manter o ritmo de crescimento europeu sem a
competicdo interestatal que esteve na origem do seu proprio capitalismo” (p. 31).

— transcricdo indireta

Trata-se de utilizagdo de ideias e informagdes de outros autores (parafrase), isto €, as
informacdes sdo citadas com palavras do préprio autor, mas respeitando as ideias originais do
autor citado.

Texto transcrito

(....) o dinamismo industrial fundado na diferenciacdo da estrutura produtiva e do consumo
parece ter encontrado seus limites no Il PND (CARNEIRO, 2002, p. 74).

Parafrase

O Il PND criou obstaculos para a continuidade da dinamica industrial apoiada na
heterogeneidade da estrutura produtiva e do consumo (CARNEIRO, 2002).

e notas de rodapé

S&80 necessarias para transmitir informagdes complementares ao texto. Sugere-se que as notas
sejam breves; quando se tratarem de referéncias bibliograficas, ndo devem dispensar a adocéo
das normas de citacéo.

Atencao
— As citacBes no texto ndo eliminam a originalidade do trabalho, mas propiciam crédito as
interpretacBes e conclusdes.
— Ao se incorporar ideias, dados ou frases de outro autor, sem citar o crédito, constitui plagio,
levando a sérias consequéncias.
— Sugere-se dar preferéncia as citacdes indiretas (parafrase) em lugar de citacdes diretas.
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2.7 Como se Devem Apresentar Figuras, Quadros e Tabelas?

As tabelas, figuras e quadros sdo fundamentais para organizar e comunicar os resultados dos
trabalhos desenvolvidos.

Tabelas:

Duas sdo as principais razdes para que tabelas sejam usadas. Em primeiro lugar, as tabelas séo
usadas quando for importante apresentar valores precisos, pois, para mostrar tendéncias, os
gréaficos sdo mais eficazes. Em segundo, as tabelas sdo importantes quando a quantidade de
dados for muito grande, exigindo que os mesmos sejam sumarizados.

N&o se pode apresentar tabelas no corpo do texto sem que sejam analisados seus dados.

De forma geral, as figuras, os quadros e tabelas nao relacionadas diretamente a discussdo dos
resultados, mas necessarios a elucidagédo de partes do texto, devem ser colocadas em anexo.

Diferenca entre Tabela e Quadro
As tabelas sugerem informagdes numeéricas, registros de célculos e ndo apresentam suas linhas
de borda.
Ja os quadros apresentam informagdes analiticas, as vezes cOpias, ndo construidos
estatisticamente e fecham suas bordas laterais.

Exemplos:

Tabela 1 — Brasil: arrecadacéo das receitas das principais contribui¢cdes sociais,
1998-2001

CONTRIBUICAO SOCIAL 1998 1999 2000 2001
PIS/PASEP 7.122 9.491 9.531 11.148
COFINS 17.664 30.875 38.494 45.436
CSLL 6.542 6.767 8.716 8.985
CPMF 8.113 7.949 14.395 17.157
TOTAL 39.441 55.082 71.136 82.726

Fonte: Receita Federal (2003)

Quadro 1 — Incentivos Financeiros ao Programa

ESTADO TIPO DE INCENTIVOS E CRITERIOS UTILIZADOS

SAO PAULO Custeio: R$ 8,5 mil por equipe/més

Municipios com baixo IDH

reforma
de unidades de salde da familia.

Custeio/Recursos humanos

permanente

Municipios com areas de assentamento e comunidades quilombadas
Investimento: na area de comunicacdo; meio de transporte e construcéo e

Municipios com areas de assentamento e comunidades quilombadas

Pélos de Campinas e Botucatu — capacitacdo, formacéo e educacédo

Fonte: MENDES e MARQUES (2002)
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Figuras:

A expressao figura é utilizada para denominar gréaficos, diagramas, esquemas, organogramas,
fotografias, mapas e outros tipos de imagens e ilustracfes. As figuras devem ser usadas para
mostrar tendéncias ou propor¢bes importantes e auxiliar visualmente na compreensdo de
conceitos complexos.

As figuras devem ser bem elaboradas e apresentadas para garantir uma reproducédo de
qualidade.

Ver o exemplo da figura a seguir:
Exemplo:

Figura 1 — Evolucéo do Produto Interno Bruto — Brasil
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Fonte: IBGE
Atencao

Todos os quadros, figuras, graficos e tabelas devem apresentar titulos, sendo numerados de
forma sequencial, e a mengao no texto devera ser na ordem em que forem referidos.

Devem dispor, também, de fontes. Essas fontes devem estar dispostas na parte inferior do
guadro, tabela, etc., relacionando as suas naturezas bibliograficas.




23

2.8 Qual Deve Ser o Conteudo da Concluséao?

A Conclusdo é a pendltima parte da Monografia a ser escrita, pois a Introducdo deve ser a
Gltima parte.

A Conclusdo diz respeito a apresentacdo do conjunto das principais ideias apresentadas no
trabalho, de forma sintética e fundamentada no texto, respondendo aos objetivos propostos e
confrontando a(s) hipétese(s) definida(s) no Projeto de Pesquisa. Nada impede que o aluno
apresente recomendacdes que visem a contribuir para a solucdo de problemas detectados ou
levantar outras questfes de pesquisa, caso seja adequado.

Procure elaborar um texto de Conclusdo que ndo ultrapasse seis paginas.

Atencao
A Conclusédo deve conter:

— 0 balango do percurso do trabalho;

— a espécie de resposta definitiva as questfes levantadas;

— a sintese de suas proprias ideias;

— a indicacdo de possiveis desdobramentos de sua pesquisa.

2.9 Qual Deve Ser o Conteudo da Introducéo?

A Introducdo € a Ultima parte a ser escrita da Monografia. Trata-se da apresentacédo do trabalho
que ir4 ser desenvolvido. Em primeiro lugar, é importante explicar os motivos da realizagdo do
estudo e destacar sua importancia. Em segundo, é importante deixar claro o objetivo ou os
objetivos a serem seguidos.

Na parte final da Introducdo, apresenta-se a estrutura da Monografia. Deve-se iniciar pelas
hipé6teses e relacionar os diferentes capitulos a serem tratados. A apresentacdo de cada capitulo
exige a demonstracdo dos seus objetivos.

Procure elaborar um texto de Introducéo que nao ultrapasse quatro paginas.

Atencéo
A Introducéo deve conter:
Tema — definicdo e delimitacdo; situe no espaco e no tempo; demonstre sua importancia;
justifique a escolha; comente o que ja escreveram a respeito; informe o ponto de vista que
focalizara.

Pesquisa — revele a diferenca de sua pesquisa em relagdo as realizadas anteriormente; relate
como foi feita a coleta de dados.

Abordagem — sintetize o conteldo da Monografia; exponha sua linha de raciocinio; resuma o
desenvolvimento; aponte as ideias e 0s pontos principais da exposicdo. Explique os
procedimentos adotados em sua argumentacgao e antecipe.
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2.10 Quais Sao as Normas para as Referéncias Bibliograficas?

As normas tém a finalidade de estabelecer a forma pela qual devem ser padronizadas as
referéncias bibliograficas nas Monografias.

As referéncias sdo ordenadas alfabeticamente pelo Ultimo sobrenome do primeiro autor,
seguindo-se a ordem cronolégica crescente de publicacdo quando houver mais de uma
referéncia do mesmo autor.

- Devem ser alinhadas somente a margem esquerda do texto e separadas entre si por
espacamento simples

- Os destaques poderao ser itdlico, grifo ou negrito

- As referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, em ordem alfabética

e livros e publicac¢bes similares

Devem seguir a seguinte ordem:

— Autor da publicacdo (Ultimo sobrenome seguido das iniciais do prenome).
— Titulo (em destaque) e subtitulo (fonte normal).

— Numero da edicéo (citar somente a partir da 22 edi¢do: 2. ed., 3. ed.).

— Local (cidade), seguido de dois-pontos.

— Editora.

— Ano da publicacéo.

Atencéo
Autor. Titulo em destaque: subtitulo (fonte normal). NUmero da edicdo. Local (cidade): editora,
ano.

— com um autor:
CHESNAIS, F. A mundializacdo financeira: génese, custo e riscos. 2. ed. S&o Paulo: Xama, 1998.

— com dois ou trés autores:

HELD, D.; McGREW, A. Pros e contras da globaliza¢do. Rio de Janeiro: Zahar, 2001.

— com mais de trés autores:

LACERDA et al. A. Economia brasileira. Sdo Paulo: Saraiva, 2002.

— com organizador:
COUTINHO, L. (Org.). Desenvolvimento capitalista no Brasil: ensaios sobre a crise. Sdo Paulo:
Brasiliense, 1982.

— com denominagdo genérica:

BRASIL. Ministério das Rela¢des Exteriores.
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Atencao para Algumas Regras Gerais
Titulo
Sem subtitulo — NYE JR., J. O paradoxo do poder americano.
Com subtitulo curto — BRIGAGAO, C. (Org.). Estratégias de negociacbes internacionais: uma
visdo brasileira.
Com subtitulo longo — ROCO, B. Oficio de aluno. competéncias transversais...
Edicado
A partir da 22 — 2. ed.
Revisada — 3. ed. rev.
Aumentada — 4. ed. aum.
Revisada e Ampliada — 5. ed. rev. e ampl.
Local
Como na fonte — S&o Paulo
Hom®onimos — Niter6i, RJ
Desconhecido — [S.1.] sine /loco (muito utilizada para referéncias de material da Internet)
Editora
Como na fonte — Ed. Unesp
+ de uma — Sao Paulo: Ed. Unesp; Brasilia, DF: Ed. Unb
Desconhecida — [s.n.] sine nomine
Data
Como na fonte — 2003
Desconhecida no todo ou em parte — s/d [sem data]
[1971 ou 1972] = um ou outro
[2000?7] = provavel
[197-] = década certa
[1977] = década provavel
1970 (impresso 1994)

e partes de livros e publicacfes similares

Devem seguir a seguinte ordem:

— Autor da parte referenciada (Ultimo sobrenome, seguido das iniciais do prenome).

— Titulo da parte referenciada.

— Autor da publicacdo (ou Editor, organizador, etc., precedido de “In:™).

— Edicdo — nimero seguido da abreviacédo da palavra edi¢cdo no idioma da
publicacdo.(2. ed.; 2. Ed.).

— Local (cidade), sigla do estado ou pais entre parénteses, se necessario (seguido de
dois-pontos).

— Editora.

— Ano da publicacéo.

— Péaginas inicial e final da parte referenciada.

Atencao
Autor(es) da parte referenciada. Titulo da parte referenciada. In: Autor da publicacdo (ou Editor,
etc.). Titulo da publicacdo em destaque. Edi¢do. Local (cidade): Editora, ano. Pagina(s).

Exemplos:

KALECKI, M. A diferenca entre os problemas econémicos cruciais das economias capitalistas
desenvolvidas e subdesenvolvidas. In: MIGLIOLI, J. Kalecki. S&o Paulo: Atica, 1980. p. 35-78.
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SOARES, Jodo C. Baena. A América Latina e 0 mundo contemporaneo. In: BRIGADAO, Clovis
(Org.). Estratégias de negociacdes internacionais: uma visdo brasileira. Rio de Janeiro:
Aeroplano, 2002. p. 200-212.

e Periddicos (revistas académicas)

Devem seguir a seguinte ordem:

— Autor(es) do artigo (Ultimo sobrenome, seguido das iniciais do prenome).
— Titulo e subtitulo do artigo.

— Titulo do periédico (em destaque).

— Ano da publicacéo.

— Ndmero do volume (v.).

— Pagina(s) do artigo (p.).

Atencao
Autor(es) do artigo. Titulo do artigo (com subtitulo, se houver). Titulo do periédico (em
destaque). Ano de publicacéo, volume (v.), pagina(s) do artigo (p.).

Exemplos:

HOFFMAN, R. Desigualdade e pobreza no Brasil no periodo 1979-97 e a influéncia da inflacéo e
do salario minimo. Economia e Sociedade, 1998, v. 11, p. 37-58.

CASANEUVA, Héctor. Integracién regional o marginalidad internacional: 18s dos opciones de
América Latina. Revista de Estudios Internacionales, Chile: Instituto de Estddios Internacionales
de la Universidad de Chile, Ano XXXV, n. 138, p. 11-22, jul./sept. 2002.

e publicacdo periédica como um todo

REVISTA TRILHAS. Belém: UNAMA, 2000-1.

CARTA INTERNACIONAL. S&o Paulo: NUPRI-USP, v. 10, n. 115, set. 2002.

Atencao
Nome do jornal, cidade (: editora, se houver), dia més abreviado e ano, secéo, pagina(s).

e artigos em jornais

Devem seguir a seguinte ordem:

— Autor do artigo (Gltimo sobrenome seguido das iniciais do prenome).

— Titulo do artigo.

— Nome do jornal (em destaque).

— Local (cidade). sigla do estado ou pais entre parénteses, se necessario.
— Data (dia més abreviado e ano).

— Secao (abreviada).

— Pagina(s) do artigo.

Atencao
Autor(es). Titulo do artigo. Nome do jornal (em destaque), cidade, dia més abreviado ano,
secdo, pagina(s).

MARQUES, R. A urgéncia do resgate dos principios da previdéncia. Valor Econémico, Séo Paulo,
16 jun. 2003, A:10.
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e artigo em jornal/revista (sem autoria)

CAMINHO da corrupcdo. Folha de S. Paulo, Sdo Paulo, 19 dez. 2000. Caderno 1, p. 2.

Atencao
Titulo do artigo. Nome do jornal (em destaque), cidade, dia més e ano, secdo, pagina(s).

e trabalho apresentado em evento

COUTINHO, M.; BALBACHEVSKY, E.; HOLZHACKER, D.; PATRAO, D. C.; VENCIO, R. N. Z,;
SILVA, R. L. M.; LUCATELLI, M.; REIS, L. F.; MARIN, M. A. Intellectual Property Rights and
Biological Research in Brazil: the Scientists' Behavior In: 19 IPSA World Congress, 2003,
Durban: 19® IPSA World Congress — Programme., 2003.

HOLZHACKER, D. O.; LASSAVIA, C.; OLIVEIRA, A. J. As elites do Cone Sul, o Mercosul e a
politica externa brasileira. In: 51 Reunido Anual da SBPC- 1999, Porto Alegre: PUC-RS, jul.
1999.

Atencao

Autor(es) Titulo. Informacdes sobre o evento (em destaque) Local (cidade), ano.

e teses, dissertacdes e monografias

Devem seguir a seguinte ordem:

— Autor (ultimo sobrenome seguido das iniciais do prenome).

— Titulo e subtitulo em destaque.

— Local em que foi apresentado (cidade). sigla do estado ou pais entre parénteses,
Se necessario.

— Ano da apresentacao.

— Nota explicativa sobre o grau da tese, e Instituicdo em que foi apresentada.

Atencéo
Autor. Titulo e subtitulo da tese (em destaque). Local, ano de apresentacdo. [Grau da Tese]—
Instituicdo onde foi apresentada.

OLIVEIRA, C. A. B. O processo de industrializacdo do capitalismo originario ao atrasado.
Campinas; 1985. Tese [Doutoramento] — Instituto de Economia da Unicamp.

e leis, decretos, etc.

Devem seguir a seguinte ordem:

— Competéncia (pais, estado ou cidade).

— Titulo (especificacdo da legislagdo, nimero, data).
— Ementa.

— Titulo da publicacdo oficial (em destaque).

— Local da publicacéo oficial.

— Data (dia més abreviado e ano).

— Secao.

— Pagina(s).

Atencéo
Competéncia. Titulo. Ementa. Titulo da publicacéo oficial (em destaque). Local (cidade), data.
Secdo Pagina(s).
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BRASIL. Decreto Lei n® 2.423, de 7 de abril de 1988. Estabelece critérios para pagamento de
gratificacbes e vantagens pecuniarias aos titulares de cargos e empregos na Administracéo
Federal direta e autarquia e da outras providéncias. Didrio Oficial da Republica Federativa do
Brasil, Brasilia, DF, 8 abr. 1988. Sec¢ao I, pt 1, p. 6.009.

e documentos eletrénicos

Trata-se basicamente dos mesmos componentes ja vistos anteriormente, acrescentando-se,
porém, o tipo de documento e seu respectivo suporte [entre colchetes], a disponibilidade
<endereco eletrénico>, a data de acesso (Acesso em:), para documentos “on line”.

Exemplos:

KRUGMAN, P. What happened to Asia? [on line] 1998. Disponivel em:
<www.mit.edu/krugman=>. Acesso em: 23 mar. 1998.

DOPCKE, W. Renasceu o0 terceiro mundo em Cancun: perspectivas africanas. Correio
Internacional, Brasilia, DF: Site Brasileiro de Rela¢des Internacionais. Disponivel em:
<http://www.relnet.com.br/pgn/colunaaj166.lasso>. Acesso em: 21 nov. 2003.

e apostilas e similares

Devem seguir a seguinte ordem:

— Autor (Ultimo sobrenome seguido das iniciais do prenome).

— Titulo em destaque.

— Local (cidade), sigla do estado ou pais entre parénteses, se necessario.
— Ano.

— Nota explicativa sobre a apostila ou similar, entre parénteses.

Atencao
Autor(es) Titulo (em destaque). Local (cidade), ano. (Nota explicativa).

MENDONCA, M. G. Formagdo econdmica brasileira. Sdo Paulo, 2000. (Apostila do Curso de
Formacdo Econdmica Brasileira — Faculdade de Economia da Fundagdo Armando Alvares
Penteado).

e filme de longa metragem em DVD
LUZES DA CIDADE. Diregao: Charles Chaplin. Intérpretes: Charles Chaplin; Virginia Cherrill;

Florence Lee; Harry Myers. Escrito por Charles Chaplin. 1931. 1 DVD (87 min), p&b.
Produzido por Continental Home Video.

Atencao
Titulo do filme Direcdo. Intérpretes. Ano. (duracdo), producéo.

e outros documentos

IBGE. Anuério Estatistico do Brasil — 1995. Rio de Janeiro: IBGE, 1996.

e autor repetido

Ao referenciar varias obras do mesmo autor, substitui-se o nome do autor das referéncias

subseqiientes por um traco equivalente a seis espagos (ver Referéncias Bibliograficas na pagina
31).



http://www.mit.edu/krugman�
http://www.relnet.com.br/pgn/colunaaj166.lasso�
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2.11 O que caracteriza PLAGIO?®

Por plagio, entende-se a apropriacdo indevida de uma ideia, ou conjunto de ideias, de outrem
sem o devido reconhecimento formal. No contexto académico, o plagio ocorre com freqiiéncia
guando o aluno utiliza-se de trechos de textos alheios sem obedecer as regras de citacdo e/ou
referenciacdo, de maneira consciente ou, em alguns casos, inadvertida.

O advento de novas tecnologias da informacéo facilitou o intercAmbio de ideias, de uma forma
geral, e tornou a busca por informac6es e dados especificos bastante simples. Se, por um lado,
as pesquisas académicas beneficiaram-se dos mecanismos eletrénicos de busca e coleta de
dados, por outro, parece aumentar a incidéncia de atos de desonestidade académica,
amparados na crenca de que a liberdade com que as informacg8es circulam na internet, por
exemplo, faz apropriaveis as ideias que ali se encontram.

O plagio académico, portanto, pode assumir varios contornos, desde as cOpias grosseiras de um
texto da internet, até adaptacbes sutis de ideias que ndo assumem o carater literal, mas que
incorporam o argumento do autor original sem a atribuicdo de autoria. Em termos gerais,
considera-se ato de plagio:

a) Copia literal de trecho(s) de texto ou elemento textual (tabela, grafico, quadro) de
terceiro(s) sem a devida referenciacdo, obedecendo as regras académicas previstas pelo
Guia de Elaboracao de Monografias (GEM);

b) Parafrase de trecho(s) de texto que, ainda que ndo se configure como apropriacéo
literal, apresenta argumentos de terceiro(s) e ndo recebe a devida referenciagdo de
acordo com o GEM;

¢) Reunido de pequenos trechos de varios autores montados de forma a parecer um texto
Unico, sem a devida referenciacdo nos padrdes estabelecidos (“plagio-mosaico”);

d) Apropriacdo da estrutura de um texto de outrem, valendo-se da mesma sequéncia de
argumentos e, principalmente, da mesma bibliografia, tratando esta bibliografia como
primaria e ndo creditando a autoria da estrutura.

e) Apresentacdo de referéncia bibliografica ao longo do texto que remeta a trechos
incompativeis com a(s) obra(s) referida(s), de forma a ludibriar o leitor de que se trata
de um trecho ou argumento levantado pelo(s) autor(es) utilizado(s).

Configura-se também como ato de plagio comprar, roubar ou tomar emprestados trabalhos
académicos em geral, e trabalhos de conclusdo de curso em particular, cabendo, em todo caso,
as medidas disciplinares previstas por este documento e pelo Regimento da FAAP.

Além disso, distingdo deve ser feita entre o que consideramos “plagio intencional” e o “plagio
inadvertido”. Afinal, ndo é novidade que muitos dos plagios cometidos por estudantes,
especialmente no inicio do curso, decorrem de um amplo desconhecimento do que seja plagio e
dos préprios instrumentos de pesquisa cientifica de que dispdem.

Para todos os fins, consideraremos que o plagio inadvertido € aquele cuja soma de trechos
apropriados sem a devida referéncia ndo ultrapasse, num trabalho de conclusdo de curso, o

® Essa questdo apdia-se em Kirkpatrick (2001) e Skikida (2005).
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equivalente a um paragrafo médio de 200 palavras. Ou seja, existe uma tolerancia de algumas
frases que se configurariam como plagio, valida para todos os alunos, desde que (1) ndo sejam
consecutivas, isto é, ndo formem um paragrafo literalmente copiado de outros autores; e (2)
ndo sejam capias literais, e sim parafrases.

Toda e qualquer circunsténcia de plagio que exceda a toleréncia discriminada no paragrafo
anterior sera considerada plagio intencional e sujeita as medidas supracitadas. Tais atitudes
serdo cabiveis de repreensédo por parte da FAAP, em respeito as medidas legais relacionadas na
Constituicdo Federal de 1988 e em leis federais, de dmbito civil a penal.

Atencéo
- Nao hesite entre fazer ou ndo referéncia a uma fonte. Opte sempre pela primeira, isto é, faca
sempre a referéncia da fonte utilizada.

- Se vocé for sempre cuidadoso ao relacionar, na sua Monografia, os empréstimos de ideias
e/ou material, dificilmente tera problemas de plagio.

- N&o ha esquecimento, equivoco ou engano que possa ser utilizado como justificativa pela ndo
indicacdo das ideias e/ou material emprestado. De qualquer maneira, tais procedimentos
configuram plagio.
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3 PROCESSO AVALIATIVO: AS BANCAS EXAMINADORAS

A partir de 1999, a Faculdade de Economia adotou as Bancas Examinadoras como instrumento-
chave para a avaliacdo dos trabalhos finais de Monografias, denominadas “Mono I11”.

O objetivo da Banca Examinadora é permitir que os alunos demonstrem seus esforcos de
aprendizagem durante o Curso de Economia e Rela¢Bes Internacionais, reunidos no trabalho
cientifico da Monografia, com base no desenvolvimento de uma atividade do cotidiano do
profissional: a exposi¢do organizada de ideias pesquisadas e interpretadas.

3.1 Processo de Avaliacédo das Bancas

Definiu-se que o processo de avaliagdo pela Banca Examinadora devera obedecer as seguintes
etapas:

a. A Monografia sera apresentada oralmente pelo aluno a trés professores (o professor-
orientador e dois outros professores-examinadores).

b. O tempo de duracdo da apresentacéo pelo aluno sera de 15 a 20 minutos.

c. Apds a apresentacdo do aluno, os professores integrantes da Banca deverdo elaborar
questdes de natureza formal, metodoldgica e de contelido da Mono e indicar possiveis
melhorias e aprimoramentos.

A atividade de avaliacdo da Banca Examinadora ndo devera durar mais do que o correspondente
a uma hora/aula (50 min).

3.2 Critérios de Avaliacdo das Bancas

As Monografias serdo avaliadas pelas Bancas Examinadoras com base nos seguintes critérios:

Envolvimento do aluno com o trabalho (critério exclusivo do professor-orientador).
Criatividade/Originalidade na abordagem e na exposicao.

Conteudo (grau de conhecimento do assunto e tema).

Capitulo de bases conceituais e/ou contextualizagdo no campo da Economia.
Apresentacdo da Mono (clareza e correcédo de texto; referéncias e indicacdes
bibliograficas; graficos, tabelas; procedimentos formais de apresentacéo; etc.).

f. Referéncias Bibliogréaficas (adequacéo e atualizacéo).

g. Sustentacdo/Arguicdo oral.

3.3 Nota Final

®oo o

A nota final para aprovagdo em Mono Ill, da mesma forma que em outras disciplinas, é 5,0
(cinco); se for igual ou maior que 9,0 (nove), a Monografia serd enviada a Biblioteca. A
composicdo da nota final da Monografia serd o produto da média das notas de cada
componente da Banca Examinadora (esta sera o resultado da média aritmética das notas em
cada um dos itens avaliados), e a nota do professor-orientador terd um peso correspondente a
50% da média final, e as notas dos professores-examinadores 50% (essa regra sO vale para
Economia, em RI a nota final é a média das trés notas, com igual peso)

3.4 Forma de Apresentacédo da Mono a Banca

Diante do limitado tempo estabelecido para a sustentacdo oral — 15 a 20 minutos —, sugere-se
gque a apresentacdo da Mono seja realizada de forma objetiva e concisa. Para tanto, orienta-se,
se 0 aluno julgar conveniente, a utilizacdo de “Power Point”, projetado em “datashow”.
Considerando que todos os professores integrantes da Banca Examinadora ja terdo lido a
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Monografia anteriormente a sua apresentagdo, sugere-se que ela seja sintética e em formas de
itens, seguindo os seguintes tépicos (cada um correspondente a uma “lamina”):

- Cenario (contextualizacdo do tema e/ou justificativa).

- Objetivos e hipéteses.

- Estrutura da Monografia (justificando-a).

- Metodologia (descricdo resumida dos procedimentos metodolégicos, ver item 3.
Elaboracé@o do Projeto de Pesquisa referente a Monografia, Parte 1 deste Guia).

- Discusséo e resultados (importantes aspectos observados e discutidos na Mono).

- Conclusoes.
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ANEXOS:
MODELO DE MONOGRAFIA
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ANEXO1: CAPA
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FUNDACAO ARMANDO ALVARES PENTEADO

Monografia de Conclusao de Curso

FACULDADE DE ECONOMIA

CURSO DE CIENCIAS ECONOMICAS
ou
CURSO DE RELACOES INTERNACIONAIS

DESACELERACAO DA ECONOMIA
BRASILEIRA NOS ANOS 90

JOAO DA SILVA CHAVES

Professor Orientador: Luiz Alberto Machado

2010

Atencao
A numeracdo da Monografia deve ser estabelecida a partir da introducdo, em ordem sequencial,
até o final das referéncias bibliograficas. Isto significa que a pagina com numeracédo 1 deve ser
a primeira da Introducdo. Nao sédo numeradas as paginas anteriores a Introducéo.
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ANEXO 2: FOLHA DE ROSTO
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FUNDACAO ARMANDO ALVARES PENTEADO

FACULDADE DE ECONOMIA

DESACELERACAO DA ECONOMIA
BRASILEIRA NOS ANOS 1990

JOAO DA SILVA CHAVES

Monografia de Conclusdo do Curso
apresentada a Faculdade de Economia
para obtencédo do titulo de graduacdo em
Ciéncias EconOmicas ou RelacOes
Internacionais, sob a orientacdo do Prof.
Luiz Alberto Machado.

Séao Paulo, 2010
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Esse ndmero corresponde ao total de pdginas numeradas da Introdugdo até a Ultima pdgina
das Referéncias Bibliograficas

CHAVES, Joao da Silva. DESACELE?Q:(fAO DA ECONOMIA BRASILEIRA NOS
ANOS 90, Sao Paulo, FAAP, 2010, 55p.

(Monografia Apresentada ao Curso de Graduacao em Ciéncias

Economicas da Faculdade de Economia da Fundacdo Armando

Alvares Penteado)

Palavras-Chave: Crise Econdomica, Brasil — Desenvolvimento

Economico, Brasil — Politica Econémica, Brasil — Condi¢cées Economicas.

Ndo esquecer que esta Ficha Catalogrdfica

deve ser inserida no Verso da Folha de Rosto.
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ANEXO 3: AGRADECIMENTOS
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o1

RESUMO

Esta Monografia examina a trajetéria da economia brasileira na tltima década do século
XX. Os anos 90 foram aqueles em que ocorreram a implantacdo de politicas de
liberalizagdo visando ao estabelecimento de um padrdo de crescimento centrado numa
nova insercdo internacional e na redefinicdo do papel do Estado, cujos resultados
principais foram a estabilidade inflacionéria e o baixo dinamismo da economia.

O tema central de investigacdo deste trabalho é a razdo para um desempenho tdo dispar
na economia brasileira dos anos 90 — desaceleracdo — quando comparada as décadas
anteriores. O trabalho realca a importancia das conjunturas historicas especificas que
determinam a hierarquia dos fatores externos e internos como elementos de obstaculo ou
estimulo ao crescimento.

Atencéo

O Resumo né&o deve ser superior a 10 (dez) linhas.
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INTRODUCAO

Esta Monografia examina a trajetoria da economia brasileira na Gltima década do
século XX. Nesse periodo, ha trés fases...

Atencéo
A numeracdo da Monografia deve ser estabelecida a partir da introducéo, em ordem sequencial,
até o final das referéncias bibliograficas. Isto significa que a pagina com numeracédo 1 deve ser
essa primeira pagina da Introducdo. Nao sdo numeradas as paginas anteriores a Introducéo.
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